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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. crt. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ operafiunea prenumele
1 2 3 4 5 o 4
Ll Elaborat FRUNZULICA Florin | Prodecan 09 - bo %0
PDPI -
1.2. Verificat PANA Valentin Prodecan
AQ. 08 -10. %4

2 . Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr.c | Editia sau, dupd caz, Componenta Modalitatea Data de la care
it. revizia in cadrul editiei | revizuitd reviziei(descriere modificare, nr. se aplicd prevederile
pagina modificatd) editiei sau revizia editiei
1 o 3 4
2.1. | Editia I Conform OSGG 9 o
Y XYy 2o
600/2018/ %
2.2. | Revizia 0 X
3. Formular analiza procedura
Nr, | Denumire Nume si prenume Aviz Aviz Observatii cu privire
crt. | compartiment conducétor/ inlocuitor favorabil/ nefavora | la continutul
sau, dupa caz, personalul | data/ bil/ data/ | procedurii
din cadrul semndtura semnétur
compartimentului a
1 2 3 4 5
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3.1. | FIA CRUNTEANU Daniel-
FEugeniu
3.2. | Consiliul FIA Consiliul Facultatii (coufbrm(F’V
de sedinta)
4. Formular difuzare procedura
Nr. | Scopul Compartiment Nume/prenume Data Seria/editia/revizia | Data
crt. | difuzirii /semndtura primirii | versiunii procedurii | intrérii in
inlocuite /data vigoare a
procedurii
difuzate
] 2 3 4 .15 6
4.1. | aplicare FIA BICA Florica T
4.2, | aplicare FIA ENESCU Mihaela | .. .
4.3, | aplicare FIA BADEA Cristina |, .. .. |
4.4. | aplicare FIA IGNAT Aurelia k .
4.5, | aplicare FIA FRUNZULICA ’
Florin
4.6, | informare FIA PASCU Nicoleta ‘
7 Elisabeta B}
7. | evidenta FIA BICA Florica ,
4.8, | arhivare FIA ENESCU Mihaela ' .
4.9. | Alte scopuri FIA CRUNTEANU |
Daniel-Eugeniu |

5. Scopul procedurii operationale

5.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate,
5.2. Da asiguriiri cu privire la existena documentatiei adecvate deruldrii activitatii,
5.3. Asigurid continuitatea activitifii, inclusiv in condifii de fluctuafie a personalului.
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5.4. Descrie procesul de echivalare a situatiei gcolare pentru recunoasterca disciplinelor
studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Precizarea (definirea) activitdfilor la care se referd procedura formalizati: echivalarea
situatiei gcolare pentru recunoagterea disciplinelor studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente
disciplinelor.

6.2. Procedura se aplicd in cazul existentei uneia dintre situatiile urmétoare:

6.2.1. Studenti reinmatriculati care nu au promovat anul academic anterior in cadrul facultitii;

6.2.2. Studenti care reiau studiile dupa o perioadd de Intrerupere a studiilor de 1-2 sau mai multi
ani in cadrul faculttii;

6.2.3. Studenti transferati de la o alté facultate din cadrul UPB, la facultatea FIA;

6.2.4. Studenti care beneficiazé de mobilitate academica definitivd la Universitatea Politehnica
din Bucuresti de la alte universitati din tara;

6.2.5. Studenti care beneficiazi de mobilitate academica definitiva de la un program de studii la
altul in cadrul facultatii;

6.2.6. Studenfi care au beneficiat pentru un semestru sau mai mult de mobilitate academici
Erasmus la alte universitati din cadrul UE

6.2.7. Absolventi cu diplomd de licentd care au fost admisi la a doua facultate sau la un alt
program de studiu in cadrul aceleiagi facultiti;

6.2.8. Absolventi ai invatdmantului de scurtd duratd cu diploméa de absolvire de trei ani care au
fost admisi pentru “continuarea studiilor”;

6.2.9. Candidatii declarati admisi in anul I de studii care prezinti la dosarul personal o situatie
scolard, in original, de la altd institutie de invatamént superior;

6.3. Principalele activita{i de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

- cererea de reinmatriculare sau, dupi caz, cererea de transfer definitiv la facultatea FIA;

- depunerea unei situatii scolare, in original, ca anexi a cererii de reinmatriculare, de transfer sau
de beneficiere a unei mobilitdti academice Erasmus;

- asigurarea conditiilor de bund desfdsurare a activitdjilor in intervalele stabilite de Decanat:
echivalarea situatiei scolare pentru recunoasterea disciplinelor studiate, a notelor obtinute i a
creditelor aferente disciplinelor;

- analiza activitdfilor PO si concluzionare, in vederea imbundtatirii activititilor specifice PO 1n



Entitatea publici Procedura de sistem/operationali
UNIVERSITATEA privind echivalarea studiilor
POLITEHNICA DIN BUCURESTI pentru studentii care se Editia I
reinmatriculeazi sau cei care vin | Nr. de ex. 8
prin transfer la Facultatea de
Inginerie Acrospatiali
Compartimentul Cod: PO-34-FIA-05
Facultatea de Inginerie
Aerospatiald

Revizia 0

Pagina 5 din 21

Exemplar nr. 1

anul universitar urmétor.
6.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitétii procedurate;
listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
- Decanul FIA (D);
- Prodecanii FIA (P);
- Secretariatul FIA (SF)
- Studentii FIA (S), in cauza.

7. Documente de referintid (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7.1, Legislatie primaré

- Legea Educatiei Nationale 1/2011, Art.94.al.2q, Art.147, 149,al.1,2; Art.245, al.8

7.2, Legislatie secundara

- 0OSGG nr.600/2018 - privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitéfilor
publice

- Legea nr. 441/2001 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr, 133/2000 privind
invifimantul universitar si postuniversitar cu taxa

- Ordin nr. 3223 din 8 februarie 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoagtere a
perioadelor de studii efectuate in striintate

- Ordin nr. 3677 din 4 aprilie 2012 privind echivalarea si recunoasterea actelor de studii obfinute
in striinitate care nu corespund celor 3 cicluri de studii universitare tip Bologna implementate in
Roméania

- Ordin nr. 651 din 19 noiembrie 2014 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea
academicd a studentilor

- Ordin nr. 3473 din 17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii i
scolarizare a cetdfenilor stréini incepénd cu anul scolar / universitar 2017-2018

7.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitafii publice

- Carta Universitard a UPB, 2011-2012,

- Regulamentul privind organizarea si funcfionarea procesului de invafamant universitar de
licenji in Universitatea Politchnica din Bucuregti, 2013

5
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- Regulamentul privind organizarea si functionarea procesului de invatimant in cadrul Studiilor
universitare de masterat din Universitatea Politehnica din Bucuresti, 2014

-SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calititii. Principii fundamentale si
vocabular

- SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinfe

-SR EN ISO 9004:2015 - Sisteme de management al calitaii. Linii directoare
pentru imbunéatatirea performantelor

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
8.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia gi/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura operationald Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat
in vederea realizirii activititii, cu privire la aspectul

procesual
2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata gi difuzata
3 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de' modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operafionale, acfiuni care au fost

aprobate si difuzate
8.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedura operationald
2 E Elaborare
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3, V Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
v UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti
8. FIA Facultatea de Inginerie Aerospatiald
9. CF Consiliul Facultatii
10 BEF Biroul Executiv al Facultatii
dls | 19 Decan
12, P Prodecani
13. S Studenti
14, SF Secretariatul FIA

9. Descrierea procedurii operationale

9.1. Asigurarea calititii activitifilor ce insofesc procedura de echivalare a situatiei gcolare
pentru recunoasterea disciplinelor studiate, a notelor obfinute i a creditelor aferente disciplinelor
Procedura de fatd isi propune si clarifice rolul funcfional, atributiile §i sarcinile fiecdruia dintre
participantii la procesul de echivalare a situaici gcolare pentru recunoasterea disciplinelor studiate,

a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor.

Obiectivul este acela de a intocmi planul de echivaldri si de a-1 transmite secretariatului facultaii
si studentului in cauzd pentru a-gi realiza planul propriu de studiu si de efectuare a disciplinelor

care urmeazi a fi urmate tn anul/anii urmétori de studii.
Aceastd procedurd se aplicd pentru:

- recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in alte universitati de catre studentii care
solicitd inmatricularea intr-un an de studiu diferit de anul I sau anul final, inclusiv prin sistemul

de mobilitate definitive

- recunoasterea si echivalarea studiilor in cazul studeniilor care au Intrerupt sau care s-au retras

de la studii

- recunoasterea gi echivalarea studiilor in cazul absolventilor unui ciclu de studii universitare de

licentd admisi pentru a urma a doua specializare de licenté (a doua facultate)
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9.2. Documente utilizate

9.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Informatii privind activitatea de echivalare a situatiei gcolare pentru recunoasterea disciplinelor
studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor, se afla inscrise in [1, 3-6].

9.2.2, Continutul §i rolul documentelor utilizate

recunoagterea si echivalarea studiilor in cazul studentilor care au beneficiat de mobilitate
academicd prin programul Erasmus +

Nr.
crt.

Documentul

Continutul

Rolul

%l

[1]LegeaEducatieiNationale, 1/2011

" Confineinformatii privind

recunoasterea si echivalarea
studiilor sau a perioadelor de
studii efectuate de o
persoana

Determini cadrul in
care se desfisoari
activitatea didactici
universitari

9.2.

[4] Ordinul nr. 3223 din 8 februarie 2012
pentru aprobarea Metodologiei de
recunoagtere a perioadelor de studii
efectuate in striinétate

Contine informatii privind
elementele echivalarea
numarul minim de credite de
studiu necesar

Tnmatriculdrii intr-un an
universitar

Determina cadrul in care
se desfasoard activitatea
didacticd universitari si
recunoasterea studiilor

9,3

[8] Carta Universitard a UPB, 2011-
2012.

Confine informatii privitoare
la principiile care stau la baza
desfaguririi

activititii Tn UPB.

Determin cadrul in
care se desfigoard
activitatea in UPB.

9.4,

[9] Regulamentul privind organizarea si
functionarea procesului de invi{dmant
universitar de licentd in Universitatea
Politehnica din Bucuresti, 2013

Contine informatii privind
organizarea si funcfionarea
procesului de Tnva{dmant
pentru studiile universitare
de licenta

Determind cadrul Tn

care se desfisoard
activitatea studentilor
inscrisi la studiile
universitare de licenta, in
cadrul facultatii




Entitatea publica Procedura de sistem/operafionali
UNIVERSITATEA privind echivalarea studiilor
POLITEHNICA DIN BUCURESTI pentru studentii care se Editia I
reinmatriculeazi sau cei care vin | Nr. de ex. 8
prin transfer la Facultatea de
Ingineric Aerospatiala
Compartimentul Cod: PO-34-FIA-05
Facultatea de Inginerie
Aerospatiala

Revizia 0

Pagina 9 din 21

Exemplar nr, 1

[10] Regulamentul privind organizarea si Contine informatii privind CDH(;'LGIS:]E:; {%ac(i)::‘lﬁm
9.5 functionarea procesului de invafdmant in organizarea si functionarea i) stﬁ sisellsp
" | cadrul Studiilor universitare de masterat din | procesului de invafamant i e ok
Universitatea Politehnica din Bucuresti pentru studiile universitare mscn$tlla studiile
de tastetat universitare, in cadrul
facultatii

9.3. Resurse necesare
9.3.1. Resurse materiale
- Dosarul de echivalare, care contine:

- cererea de reinmatriculare sau, dupid caz, cererea de transfer (mobilitate academicd),
solicitarea de echivalare pentru studentii care au beneficiat de mobilitéti Erasmus+;

- situatia scolard pentru anii de studii urmati in cadrul altui program de studii, altei facultéti din
tard sau din striiindtate sau situatia scolard pentru semestrul sau semestrele in care a beneficiat de
mobilitate Erasmus+;

- Planul de invitimant al programului de studii la care se solicit refnmatricularea/transferul /

echivalarea studiilor/disciplinelor;
- Resurse logistice pentru multiplicarea formularelor specifice (copiatoare, imprimante, hartie).

9.3.2. Resurse umane
- Comisia de Recunoastere si Echivalare a Studiilor (CRES) este formata din decanul facultitii in

calitate de presedinte, prodecanul cu probleme de invafimént, si poate coopta in procesul de
evaluare a dosarelor de mobilitate si alte cadre didactice, cu rol consultativ, in functie de caz.
- Secretariatul FIA (SF);

9.3.3. Resurse financiare
Procedura nu necesitd alocarea de resurse financiare suplimentare fatd de cele care presupun

printarea formulatelor aferente si Intrefinerea suportului hardware (calculatoare i imprimante
alocate activitatilor specifice). In cazul, reinmatriculérii sau transferului, este necesard plata taxelor
aferente, conform regulamentului de studii universitare al UPB.

9.4. Derularea operatiunilor gi actiunilor activitifii

9.4.1, Activititile specifice ale procedurii
Prezenta proceduri completeazi regulamentele UPB in vigoare. fn principal, procedura presupune

9
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parcurgerea urmatoarelor itemuri:

Studentul (sau persoana care solicité echivalarea) prezintd la secretariatul facultatii cererea de
reinmafriculare sau transfer (sau numai de echivalare pentru studentii Erasmus+), prin care
solicitd si echivalarea studiilor / disciplinelor efectuate anterior; cererea se depune cu doud
saptamdni inainte de Inceperea anului universitar.

Odati cu cererea de reinmatriculare / transfer /echivalare se depune si situatia scolard pe ani
de studii, emisd de facultatea unde a urmat anterior studiile universitare.

Secretariatul facultitii verifica legalitatea / autenticitatea documentelor depuse in vederea
recunoagterii i echivaldrii si asigurd pistrarea dovezilor care atestd aceastd comunicare;
transmite cererea si situatia scolard decanului sau prodecanului cu probleme de fnvatamant in
vederea echivaldrii studiilor.

Prodecanul responsabil cu activitatea didactica (sau cu echivalarile) completeazi o fisd de
echivalari, cu consultarea decanului facultitii si a responsabilului programului de studii; dupa
caz, comisia de echivalare poate consulta titularul de disciplina.

Decanul facultafii avizeaza fisa de echivalare gi o transmite secretariatului pentru completarea
dosarului de reinmatriculare sau transfer (sau a studentului care a beneficiat de mobilitate
academicd Erasmus+).

fnainte de finceperea anului universitar, conducerea facultdfii, prin secretara/rul care
gestioneazd studentii, va aduce la cunogtinfa solicitantului conditiile in care este posibilad
reinmatricularea/transferul. Dacd solicitantul acceptd aceste conditii, va plati taxa de
scolarizare stabilitd si va fi inmatriculat, cu obligativitatea sustinerii examenelor de diferenfa.
Un exemplar al figei de echivalare, prin care se stabilesc disciplinele echivalate si disciplinele
restante, este {ransmis solicitantului.

Prodecanul responsabil cu activitatea didactici (sau numai cu echivalarile) Inregistreaza in
catalog nota echivalatd cu mentiunea "echivalat conform fisei de echivalare nr.../din
1 T, " si semneazd 1n rubrica corespunzitoare.

9.4.2. Reguli de echivalare
a) Planul de invatdmaént al unei promotii anterioare se considerd echivalent cu planul de

tnvafamant al promotiei curente dacd el confine aceleasi discipline obligatorii (indiferent de anul
de studiu in care sunt previzute);

10
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b) Disciplinele se echivaleazi indiferent de tipul acestora in funcjie de criteriul obligativitaii:
obligatorii / optionale / facultative;

¢) O disciplind se considera echivalentd dacd cel pufin 70% din competentele existente in fisele
disciplinelor coincid si dacd raportul dintre numarul total de ore afectat acesteia, din cele doud
planuri de Invitamant, este de minimum 70%;

d) O disciplind cu evaluare unicd, separata ulterior in doua discipline, este echivalentd cu cele doud
discipline cu evaluare separati (daci este indeplinita regula de la paragraful a);

e) Disciplind optionalé este echivalenta cu alté disciplind op{ionald din acelagi pachet de discipline
optionale;

f) O notd obfinutd la evaluarea finali a unei discipline desfasurate pe parcursul unui an este
echivalentd cu doud note de aceeasi valoare obfinute la aceeasi discipling, evaluatd semestrial (dacd
este indeplinita regula de la paragraful a);

g) Proiectul se va echivala cu nota disciplinei promovate (cu respectarea regulii de la paragraful a);
h) O noti peste 5 obtinuti la o form# de evaluare este echivalentd cu notarea “admis”;

i) Dacd forma de evaluare din planul de invi{amant anterior este “admis”, nota de echivalare vafi
stabilitd prin consultarea titularului de disciplind;

j) Vor fi luate in considerare doar materiile la care solicitantul a promovat examenele 1n institufia
de invatimént unde si-a efectuat studiile;

k) Se ia in considerare numirul de credite de studiu transferabile $i acumulabile ECTS din planul
de Invidfaimant al facultitii (FIA) unde se efectueazd inmatricularea/transferul, nu cel al facultatii
unde a efectuat anterior studiile.

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii

Nr. | Compartimentul I I 111 v v
ort | (postul)/actiunca Decan | Prodecani | Secretar Secretariat Student
(operafiunca) sef facultate
0 1 2 4
1. | Primirea si inregistrarea
cererii de reinmatriculare / v E
mobilitate, insotitd, dupi caz,
de foaia matricold / situafia

1
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scolari (Anexa 1)

Intocmirea gi completarea
formularului “Figa de
echivalare” (Anexa2)

)

Avizarea “Fisei de echivalare’
si transmiterea acesteia cétre
conducerea facultafii

Ap

Aprobarea cererii de
re/inmatriculare (conform
fisei de echivalare)

Instiintarea solicitantului
privind condifiile de
re/inmatriculare

Ap

Ap

Ap

Inmatriculare

Ap

Ap

Opereazi echivalirile
in catalog conform
instructiunilor

Evidenta activititii si
transmitere de informatii;
arhivare

Ah

Legendi: E=Elaborare, V=Verificare, A.=Aprobare, Ap.=Aplicare, Ah=Arhivare.

11. Anexe, inregistrari, arhivari, diagrama de proces.

Documentele sunt eliberate in acord cu datele individuale ale studentilor inscrise in Registrul
Studentilor al facultitiilor de unde vine / unde vine.

Nr. Denumirea Elaborator Aprobd | Numar de Difuzare Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Situatie Seoretar sef Decan 1 FIA | nelimitat

scolard FIA
2 Figd de Comisie Decan 1 FIA | nelimitat

echivaldri echivaliri FIA

12
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UNIVERSITATEA privind echivalarea studiilor
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prin transfer la Facultatea de
Inginerie Acrospatiala
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Facultatea de Inginerie Revizia 0
Aerospatiala
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Exemplar nr. 1
Anexa 1
ROMANIA

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI"
FACULTATEA DE DE INGINERIE AEROSPATIALA

Domeniul de studii:

Programul de studii f Specializarea:

Forma de invatdmant: Cu frecventa (IF)

Inregistrat ca operalor de date cu caracler personal sub nr. 3291.
Nr. gi data eliberdril

SITUATIE SCOLARA
Extras din Reglstrul matricol al facultatii, volumul nr. ... /an......,
privind studentul ....ooiiiiiiiia (numele, initiala prenumelul tatélui giprenumele)

Data nagteril : .........cooeeviiiiininn,

Locul nasterii (localitatea, judetul, tara) @ .......ccocoiiiiiimiiiine e
Numarul matricol © ....coovvvnneriiiiiei,

Codul numeric parsonal (CNP) @ ...ovvveviiiiiieeiieees

Prenumele parintilor ; 1ata .......oevvnneenn, MAMA Lo

13
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UNIVERSITATEA privind echivalarea studiilor
POLITEHNICA DIN BUCURESTI pentru studentii care se Editia I
reinmatriculeazi sau cei carevin | Nr. de ex. 8
prin transfer la Facultatea de
Inginerie Aerospatiald
Compartimentul Cod: PO-34-FIA-05
Facultatea de Inginerie Revizia 0
Aerospatiala
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Exemplarnr. 1
Anul | (i, 2)
i o ) Total ore " Situatia gcolard®) Nr. credite
crt. DISCIPLINA DE INVATAMANT Curs SA]I)_Iic:tiILP gemEestr;Ll gem;stn;’lgl sarctl e
1
2
3
4
Total
credite:
A promovat cu media® ... T
{in cifre si litere)
A obfinul.........c... de puncte credit din 60 de puncte credit obligatoril,
AN I { Gvapimasivdssionsoiss 2)
it Total ore Situatia scolara? Nr. credite
Crt. DISCIPLINA DE INVATAMANT i SAT_IICF?UEL (?;em:strslpl gem;str:‘l;l PR —
1
2
3
4
Total
credite:
A promovat cu media® .....oivnnieaeeno,
{in cifre si litere)
A obtinut.................... de puncte credit din 60 de puncte credit obligatorii.

14
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UNIVERSITATEA

Procedura de sistem/operationala

privind echivalarea studiilor

POLITEHNICA DIN BUCURESTI pentru studentii care s¢ Editia I
reinmatriculeazi sau cei care vin Nr. de ex. 8
prin transfer la Facultatea de
Inginerie Aerospatiali

Compartimentul Cod: PO-34-FIA-05

Facultatea de Inginerie Revizia 0

Aerospatiala

Pagina 15 din 21
Exemplar nr. 1
Anul H (vvvrcmronenneennins 2)
Total ore Situatia scolard® Nr. credite
g:t DISCIPLINA DE INVATAMANT —_ Aplicatii®) [ Semestrull| Semestrul Il o —
SIL|P|LP| C| E| NP| C| E| NP
1
2
3
4
Total
credite:
A promovat cu mediad ...,
(in cifre gi litere)
Aobtinut................o.. de puncte credit din 60 de puncte credit obligatorii
Anul IV ( 2)
Total ore Situatia gcolard? Nr. credite
grrt DISCIPLINA DE INVATAMANT s Aplicatii¥) | Semestrull| Semestrul Il R -
SIL|P[LP| C| E| NP| C| E| NP

el =

15
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UNIVERSITATEA privind echivalarea studiilor :
POLITEHNICA DIN BUCURESTI pentru studentii care se | Editia I
reinmatriculeazi sau cei carevin | Nr. de ex. 8
prin transfer la Facultatea de
Ingineric Aerospatiali

Compartimentul Cod: PO-34-FIA-05
Facultatea de Inginerie
Aerospatiala

Revizia 0

Pagina 16 din 21

Exemplar nr. 1

Total ore. Situatia gcolard? Nr. credite
Aplicatii®) | Semestrul I| Semestrul I
S{L{P[LP| C| E| NP| C| E| NP

NI piscipLINA DE iINVATAMANT

Crt, Seml| Sem

Curs

Total
credite:

16
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UNIVERSITATEA
POLITEHNICA DIN BUCURESTI

Procedura de sistem/operafionala
privind echivalarea studiilor
pentru studentii care se
reinmatriculeazi sau cei care vin
prin transfer la Facultatea de
Inginerie Aerospatiali

Editia I
Nr. de ex. 8

Compartimentul Cod: PO-34-FIA-05
Facultatea de Inginerie Revizia 0
Aerospatiala
Pagina 17 din 21
Exemplar nr. 1
A promovat cu media?) ...
(in cifre gl litere)
Aobtinut.......ccooeennie de puncte credit din 60 de puncte credit obligatorii

Mentiuni privind scolarizarea® :

Nota:

Durata oficlali a studiilor la Facultatea de Inginerie Aerospatiald, domeniul de studil ............

. civeeennry programul de studii/ specialiZarea ... , invétdmantul universitar

de licenta, cu frecventd, este de 4 ani.

Nolarea unei discipline se face pe o scalé de la 10 la 1, notele acordate fiind numere intregi; nofa mintma
de promovare este 5, far nota maxima este 10.

Obtinerea punctelor credit atribuite unei discipline este conditionata de promovarea acelei discipline.

Un student, pentru a fi declarat integralist la finalul unul an de studii, trebuie s# acumuleze numarul total
de credite obligatorii previizut in planul de fnvatamant.
Media de promovare a unui an de studii se calculeazé numal in cazul in care studentul este integrallst.

SHUARIU +reroosseroe e ees e AU @ SUSHiNUE examenul de finalizare a studiilor gi nu a oblinut

fitlul de INGINER.

Secretar gef Faculfate,

) Institulia de fnvi{dmant superior care asigurd scolarizarea.

2) Anul universitar.

3) Aclivilal] cu caractar aplicativ: S - seninar, L - laborator, P - proiect, LP — ucrdrl praclice.

4) Nola de promovare a disciplinei, respectiv Admis (E — examen; C - colocviu; NP — nofa prolect).

5% Madlia de promovare a unui an de studil se calculeaz ca medie aritmelicd a notelor de promovare a tuturor disciplinelor programate
pentru anul respecliv de studii, cu doud zecimale fara rotun]ire.

1} Situali speciale: continuare de sludii, completare de studil, intrerupere de studlil, reluare de sludil, fransfer, exmalriculare,
relnmialriculare, semestre sau ani de studil pentru care geolatizarea s-a efectuat fn alle institutji de invatamani superior, etc.



Entitatea publica
UNIVERSITATEA
POLITEHNICA DIN BUCURESTI

Procedura de sistem/operationali
privind echivalarea studiilor
pentru studentii care se
reinmatriculeazi sau cei care vin
prin transfer la Facultatea de
Inginerie Aerospatiali

Editia I
Nr. de ex.

8

Compartimentul
Facultatea de Inginerie
Aerospatiald

Cod: PO-34-FIA-05

Revizia 0

Pagina 18 din 21

Exemplar nr. 1

Anexa 2
FACULTATEA DE INGINERIE AEROSPATIALA
Programul de studii: . . ................
FISA DE ECHIVALARI (model) — pentru studentul (Nume si Prenume)
pe ani de studii, cu discipline echivalate s1 discipline restante (diferente)
Anul I (anul universilar............... se fheepe cu and I al seriei b care vafi tamatriculat stucentu)
Nr.| Denumirea disciplinei din | Nr. ore YRS e.dm I.IIEaZi L c_redlte (in N!oi:? :
it ol Ecult#Hii unds vl CSILIP (denumirea dise. din planul | ¢y p | planul facult. | (of, sitvagiei
qrt|  glaniiiacultajli wile ¥ing ) facultitiide unde vine, anui) - unde vine) scolare)
1
1
Total credite
acumulate
Anul IT (anul univessitar .............. )
3 . se echiv 3 Ir. credite (i
Nr.| Denumirea disciplinei din | Nr. ore £y e ef:!u\ ;?leaza Nr. ore 1\11. Cﬁfgl;ﬁn(“’ NNE.’.
& Janu! facultitii unde vine CISLIP (denutmirea disc. din planul o/gip | DAL (ef. situatiei
s facultdtiide unde vine, anul) unde vine) scolare)
1
1l
Total credite
acumulate
Anul ITT (anul universitar............ )
i et Cu ce se echivaleazi ; Nr, credite (inf Nota
Nr. Dlenu;i;ue"it;h?_mpi{m?l.dm g;f r; {denumirea disc. din planul é\;’ff; planul facult. | (of. situatisi
crt.|  planul facultifin unde vine | facultdtii deundle vine, anul) unde vine) scolare)
1
1
Total credite
acumulate

18



Entitatea publica
UNIVERSITATEA
POLITEHNICA DIN BUCURESTI

Procedura de sistem/operationali
privind echivalareca studiilor

pentru studentii care se

reinmatriculeazi sau cei care vin
prin transfer la Facultatea de

Inginerie Acrospatiali

Editia I
Nr. de ex. 8

Compartimentul

Cod: PO-34-FIA-05

Facultatea de Inginerie Revizia 0
Aerospatiala
Pagina 19 din 21
Exemplar nr. 1
Anul IV (anul universitar............ )
! p chivaleazi ir. credite (i Nota
Nr.| Denumirea disciplinei din | Nr. ore = e eg]m :fleaza Nr. ore | N5 (:le;litel(m el
| olamul facoltiii nde vine | C/S/Lp | (denumirea disc. din plamul | oy pp | planol feout ) of st
e M e i ‘ ' facultatiideundevine,anul) | unde vine) scolare)
1

n

Total credite
acuinulate

19
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Avizat Decan




Intitatea publici
UNIVERSITATEA
POLITEHNICA DIN BUCURESTI

Procedura de sistem/operationala
privind echivalarea studiilor
pentru studentii care se
reinmatriculeaza sau cei care vin
prin transfer la Facultatea de
Inginerie Acrospatiali

Editia I
Nr. de ex. 8

Compartimentul
Facultatea de Inginerie
Aerospatiald

Cod: PO-34-F1A-05

Revizia 0
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Exemplar nr. 1

Logigrama procesului de echivalare a situafiei scolare

CINE?

Student

CET/CUM?

Depuite cetere de
teinmatiiculae / bansfer

Depuna situagia jeolard
(dupi exz)

Secretay decanat
(registraturd)

Printejte / hwrezishreazd
cererea
Fruneyte documentele care
nsogesc cereren

CAND?

Cu dovd s3plimiriinzinle
de {nceparas snuli univ,

1

Comizia de

echivalare

Intocmejte 5i completeazi
formntlaul
“Fiza de echivalae™
{conform eu Anexa nr2)

!

Cu doud siplininiinzinls
de {nceperes anulul LRy,

oy

Decan

Avizeazi Fijele de echivalare
Inaintaaza cererile 5i Figele de
echivalars conducerit

Universitirii

°| universitar

[nainte d= fncepsrea anului

!

Rectorul Universitafii

Aprobi cerarile de
reinmahiculare

Secretarul cu
probleme de
seolaritate studenti

b d

Tngtiinfeazd solicitanil

Prodecanul
respousabil en
netivitaten didacticd

!

Qpereazd echivaliiile in

20

catalog conform
inshctiunilor

fnaintz d= fnozpzres snului
universilar

Tnzintz d= {nozperes snului
gniversilar

Maxire in 22z de a
{nezperzs anului universitar

. piivird cordifiile de B
relimaficulare »
* Tnmatriewleazi =




Entitatea publica Procedura de sistem/operationali
UNIVERSITATEA privind echivalarea studiilor

POLITEHNICA DIN BUCURESTI pentru studentii care se Editia I

reinmatriculeazi sau cei care vin | Nr. de ex. 8

prin transfer la Facultatea de
Inginerie Aerospatiald

Aerospatiala

Compartimentul
Facultatea de Inginerie

Cod: PO-34-FIA-05
Revizia 0
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Exemplar nr. 1

12. Cuprins

Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
opetationale
Pagina de gardd 1
L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de
sistem/operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de 2
sistem/operationale
3. Formular analizd procedurd 2
4, Formular difuzare procedurd 3
5. Scopul procedurii de sistem/operationale 3
6. Domeniul de aplicate a procedurii de sistem/operafionale 4
7. Documentele de referin{i (reglementiri) aplicabile activitétii 3
procedurate
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura de 6
sistem/operafionala
9. Descrierea procedurii de sistem/operationale 7
10. Responsabilitii si rdspunderi in derularea activitdfii 11
11, Anexe, inregistriiri, athiviri, diagrama de proces 12
12, Cuprins 21
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