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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale

Nr. crt. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ operatiunea | prenumele
1 2 3 4 5
11 Elaborat PANA Valentin Prodecan . T
AQ o’ ' 'LE()JO = ‘j
1.2. Verificat CRUNTEANU Decan 4
Daniel-Eugeniu Op' - 2e4p 9"7‘\
2. Situatia ediiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale ]
Nr.crt. | Edifia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul revizuita reviziei(descriere se aplica
edifiei modificare, nr. pagina prevederile editiei
modificata) sau revizia edifiei
1 2 3 4
2.1. Editia I Conform 15.05.2017
OSGG.NR.400/cu
modificarile si
completdrile ulterioare N
2.2. Revizia 0 %
2.3, Editia I Actualizare conform Wi
OSGG.NR.600/2018 AR X o,
24, Revizia () X ]




Entitatea publica Procedura operationala privind
UNIVERSITATEA elaborarea si indrumarea Editia 11
POLITEHNICA DIN proiectelor de diploma din Nt de ex. 10
BUCURESTI Facultatea de Inginerie ' '
Aerospatiala
Compartimentul Cod: PO-34-FIA-01 i
— Revizia 0
Facultatea de Inginerie
Aerospatiala
Pagina 3 din 31
Exemplar nr. 1

3. Formular analiza procedura

Nr. | Denumire Nume si prenume Aviz Aviz Observatii cu privire
crt. | compartiment conducétor/ inlocuitor favorabil/ | nefavorabil | la continutul
sau, dupd caz, personalul | data/ / data/ procedurii
din cadrul semndtura | semndtura
compartimentului
1 2 3 4 5
3.1. |FIA CRUNTEANU Daniel- (m
Eugeniu % o
3.2. | Consiliul FIA Consiliul FIA (cf. PV de
sedintd)
4. Formular difuzare proceduri
Nr. | Scopul Compartim | Nume/prenume Data Seria/editia/revizi | Data
crt. | difuzéri ent /semnaturd primirii | a versiunii intrarii in
procedurii vigoare a
inlocuite /data procedurii
difuzate
1 2 3 4 g 6
4.1. FIA PO-34-FIA-
aplicare/control/inform CRUNTEANU 5 2 74, 01/Editia
. ) o802 24 -
are Daniel-Eugeniu (,5 3 I/Revizia
\ 0/15.05.2017
d aplicare/informare ElA ERUNZULICS o CM}I
Florin m““
4.3. : FIA DANAILA @
aplicare :
Sterian
44, | hoe FIA CHELARU oG9/
P Teodor-Viorel LA
4.5. | aplicare FIA SIMION Ionel = il
4.6. | aplicare/arhivare/infor | FIA BICA Florica 9;/’2;%%
mare '
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4.7. informare FIA ENESCU Zt
MIhaela 1Y
4.8. | informare FIA BADEA Cristina 03 e g .
4.9. | informare FIA IGNAT Aurelia  [0501 { M/

5. Scopul procedurii de sistem/operationale

5.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.
5.2. D4 asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate derularii activitatii.

5.3. Asigurd continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
5.4. Descrie procesul de elaborare si indrumare a proiectelor de diplomi

6. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem/operationale

6.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura formalizati: elaborarea si
indrumarea proiectelor de diploma din Facultatea de Inginerie Aerospatiald
6.2. Delimitarea explicita a activitafii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfagurate de entitatea publicd: elaborarea si indrumarea proiectelor de diplomi ; instruirea
studentilor si personalului care se ocupd de indrumarea proiectelor de diploma din Facultatea de
Inginerie Aerospatiala
6.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati:
- stabilirea procedurii de enuntare a temei propuse, insofitd de o scurtd prezentare si
competentele necesare pentru rezolvarea ei
- stabilirea modului de editare, verificare si validare a listei de teme propuse
- stabilirea modului de completare si semnare a conventiilor de lucru pentru proiectul de
diploma;
- stabilirea modalitatii de fnscriere in conventia de lucru la proiectul de diploma a
rezultatelor verificarilor;
- Verificarea modului de implicare al studentilor si indrumétorilor in aceast3 activitate;
6.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:
- Decanatul si secretariatul FIA;
- Departamentele facultitii (DSA, DISAMA, DGIDI) care sunt responsabile de
coordonarea programelor de studii de licentd - v. Tabelul din sectiunea 9.1;
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7. Documente de referin{a (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

7.1. Legislatie primara
- Legea Educatiei Nationale 1/2011, Cap. III, Organizarea studiilor universitare,
SECTIUNEA a 6-a, Examene de finalizare a studiilor:
- Legea 206/2004 privind buna conduiti in cercetarea stiintifica, dezvoltarea tehnologica si
inovare
- Legislatia in vigoare pentru domeniul PI (proprietate intelectuald) - Brevete de invenfie
http://www.osim.ro/legislatie/LegilatialnDomeniulBreveteInventii.php
7.2. Legislatie secundard
- REGULAMENT privind organizarea gi desfagurarea procesului de invatdmant universitar
de licentd in Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti
- REGULAMENT privind organizarea si desfdsurarea examenelor de finalizare a studiilor
(examene de diplomd, absolvire si disertatie) pentru anul universitar curent - Universitatea
POLITEHNICA din Bucuresti
7.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice
- Carta Universitard a UPB, 2019.
- OSGG.nr.600/2018

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

8.1. Definitii ale termenilor
Nr. | Termenul
Crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care definegte
termenul

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizérii activitafii,
cu privire la aspectul procesual

1. Procedura operationala

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
de sistem/operationale, aprobati si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, acfiuni care au
fost aprobate si difuzate
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8.2. Abrevieri ale termenilor

Ic\ﬁ Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2 E Elaborare

3. \4 Verificare

4. A Aprobare

o Ap. Aplicare

0. Ah. Arhivare

y 2 UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti

8. FIA Facultatea de Inginerie Aerospatiald

9. CF Consiliul Facultatii

10. | BEF Biroul Executiv al Facultatii

11. | D Decan

12. | PDS Prodecan studii

13;. | DD Director de departament asociat unui profil de licenti/master
14. | RPS Responsabil al programului de studii

15. | CED Comisia de examen de diploma

16. | SF Secretariatul FIA

17. |IND Indrumitor

18. | EIPD (procesul de) Elaborare si indrumare a proiectului de diploma
19. | PP1 Disciplina Pregitirea proiectului de diploma pe semestrul 1
20. | PP2 Disciplina Pregitirea proiectului de diplomi pe semestrul 2
21, | SE Secretarul comisiei de examen de diploma

9. Descrierea procedurii operationale

9.1. Generalitati
9.1.1. Asigurarea calitafii activitdtilor ce insofesc procedura de elaborare si indrumare a
proiectelor de diploma din Facultatea de Inginerie Aerospatiali.
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Prezenta procedurd isi propune Imbunititirea modului in care se face elaborarea si alocarea
temelor pentru proiectele de diploma la fiecare program de studii si modul in care studentii din
anul IV lucreazi la aceste teme, cu efortul repartizat cit mai uniform, pe parcursul celor doud
semestre. _

In plus, procedura are drept scop realizarea unor proiecte de diploma care si reflecte:
cunostintele dobéndite de absolvent si capabilitatea acestuia de a aborda subiecte stiintifice si
tehnice specifice programului de studiu.

Importanta proiectului de diploma

in primul rand, proiectul de diploma este principala realizare profesionald a unui absolvent,
lucrarea care il va reprezenta si il va recomanda angajatorilor, intregii comunitati profesionale. De
aceea, studentul ar trebui si investeascd maximum de timp, de munca si de atentie in proiect.
Proiectul de diplomi constituie o linie de aprofundare a unei discipline sau familii de discipline,
care reflectd un interes special al studentului, o directie de motivatie profesionala.

In al doilea rand, proiectul de diploma reprezintd un test de maturitate al absolventului, atestand
capacitatea sa de a duce la bun sfarsit o activitate majora, conformandu-se unor cerinte atdt de
forma, cat si de fond ale facultatii si ale indrumétorului',

In al treilea rand, elaborarea proiectului de diploma este o activitate care se desfasoard in echipa
cu indrumétorul. Beneficiul didactic al studentului este dat de ajutorul direct dat din partea cadrului
didactic indrumaétor.

in al patrulea rand, proiectul de diploma constituie proba esentiald a examenului de diplomé
([1] Art. 143, alin. 1), asigurdnd peste 50% din media celor doud note acordate fiecdrui candidat
la examen [3]: :

a) o notd care si reflecte evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, din
problematica proiectului de absolvire sau a proiectului de diploma. Aceastd notd trebuie corelata
cu media anilor de studii, conform unor reguli stabilite de Biroul Executiv al Facultétii;

b) o nota care si reflecte valoarea, modul de prezentare al proiectului de absolvire sau al
proiectului de diploma, precum si cuantificarea raspunsurilor la intrebarile comisiei din tematica
proiectului.”

in al cincilea rand, portofoliul de proiecte de diploma si calitatea lor constituie o afirmare
publici a valorii universitatii si a facultatii, o resursd pentru initierea unor activitati de cercetare
stiintificd, precum si o resursd de autodotare a unor laboratoare.
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Obiective

imbunﬁtﬁtirea calitatii proiectelor de diploma
O calitate superioard in elaborarea proiectelor se poate obtine prin:
- Intarirea disciplinei i a controlului in elaborarea si indrumarea proiectelor de diploma;
- Intensificarea efortului depus de studenti in elaborarea proiectelor de diploma, proportional
cu numarul de puncte credit acordate acestei activititi: 4+4+10=18 PC;
- Repartizarea uniformi a efortului studentilor si al Indrumétorilor pe parcursul celor doud
semestre
- Sporirea exigentei privind continutul si valoarea proiectelor de diploma;
- O alocare uniforma a studentilor pe indrumdtori;

Originalitatea proiectului si atestarea autorului

Fenomenele negative care pot afecta procesul didactic in cazul proiectelor de diploma sunt:
- plagiatul [4] Art. 4, lit. d; [1] Art. 143 si [3] Art. 16 alin. (4)
- frauda prin vanzarea-cumpararea de proiecte
- frauda prin vanzarea-cumpararea de munci la elaborarea proiectelor
De aceea, cele mai importante obiective ale acestei activitati didactice le reprezinti asigurarea
originalitatii proiectelor de diploma si in acelasi timp atestarea autorului lor.
Originalitatea proiectelor se asigura prin:
- Teme de proiect al ciror continut nu trebuie si se repete de la an la an
- Declaratii anti-plagiat semnate de studenti §i incluse in proiect si constientizarea studentilor
asupra consecintelor unui plagiat, atdt descoperit, cit si nedescoperit imediat, atit pe
termen scurt, cét si pe termen lung
- Calculele rezultate din aplicarea unor modele/metode invitfate, efectuate pe subiecte
diferite/teme diferite, nu pot constitui subiectul unui “plagiat” (de exemplu, aplicarea
modelului de bard cu pereti subtiri pentru analiza unor structuri aeronautice in doui
proiecte de diploma diferite).
- Clarificarea modurilor in care pot fi utilizate licit sursele bibliografice, citiri, indexarea
referinfelor, obligativitatea declardrii surselor pentru diagrame, imagini, tabele
- Controlul strict din partea indrumatorului asupra textului proiectului,
- Controlul proiectelor, conform cu practica adoptata la nivelul universititii

Asigurarea calititii proceselor didactice de elaborare si indrumare ale proiectul de
diploma

8
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Procedura de fati isi propune sa clarifice rolul functional, atributiile, sarcinile si termenele
fiecaruia dintre participantii la procesul didactic de elaborare si indrumare a proiectului de
diploma: student (S), secretariatul facultdfii (SF), indrumdtor (IND), secretar al comisiei de
examen de diplomd (SC), responsabil al programului de studii (RPS), comisia de examen de
diplomd (CED), director de departament (DD), decan (D).

Obiectivul este acela de a acoperi cit mai bine toatd aria de responsabilitati, fard
suprapuneri.

De asemenea, se urmireste o informare clard a tuturor membrilor comunitatii academice despre
sarcinile si termenele caracteristice acestui proces didactic.

Programele de studii sunt organizate astfel:
Tabelul 9.1 — Departamentele care organizeaza programele de studii

Programul de Limbain | Department Directorul departamentului
§ ) care se (DD)
studii (de licen{d) | o1aboreazi
protestul / Responsabilul - )
da programului de studii
diploma (RPS) — dacé este un cadru
didactic distinct
1 | Constructii romana Stiinfe Aerospatiale Prof. dr. ing. Sterian
aerospatiale "Elie Carafoli" DANAILA / conf. dr.ing.
Florin Frunzulica
2 | Sisteme de roméand Stiinfe Aerospatiale Prof. dr. ing. Sterian
propulsie "Elie Carafoli" DANAILA / conf.dr.ing.
Daniel-Eugeniu Crunteanu
3 | Echipamente si romana Ingineria Sistemelor Prof. dr. ing. Teodor-Viorel
instalatii de e CHELARU / g.1. dr.ing. Cristi
aviatie A‘erqnauuce Nicolae Constantinescu
Tipei"
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4 | Inginerie si romana Ingineria Sistemelor Prof. dr. ing. Teodor-Viorel
CHELARU
management Aeronautice "Nicolae / s.1. dr. ing. Stefan Popescu
aeronautic o
Tipei"
5 | Navigatie aeriand | engleza Stiinfe Aerospatiale Prof. dr. ing. Sterian
(Air Navigation) "Elie Carafoli" DANAILA
/ Conf. dr. ing. Octavian Thor
PLETER
6 | Design aeronautic | roména Grafica Inginereascd i | Prof. dr. ing. ITonel SIMION
Design Industrial

Elementele proiectului de diploma

Tema proiectului de diploma

Tema proiectului de diplomé va proveni dintr-o arie tematicii/disciplini a programului de
studii.

Temele propuse vor fi insotite de o scurtd prezentare si competentele necesare (cerute
studentului, inclusiv limbajele de programare ce vor fi folosite) pentru rezolvarea ei. De exemplu,
pentru competenfe: metode numerice, grafica computationald, aerodinamici, gazodinamici,
constructia structurilor aerospatiale, procese in turbomasini, echipamente de bord si navigatie
aeriand etc.

Cadrul didactic sau indrumatorul extern trebuie sa aibi expertizi stiintifici in domeniul temei
sau sd fie titular la disciplina asociati temei.

Titlul proiectului de diploma

Spre deosebire de femd, care trebuie stabilita in prealabil, la inceputul procesului didactic din
anul terminal, #itlul exact al proiectului de diploma va fi stabilit de citre indrumitor, in functie de
realizdrile studentului, la o etapd ulterioard a procesului, mai aproape de momentul finalizirii
proiectului.

Tipuri de indrumiitori

Indrumtorii (IND) se pot clasifica in:

10
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- Indrumditori interni (profesori, conferentiari, sefi de lucrdri care predau in cadrul
programului de studii respectiv);

- Indrumditori interni din facultate (profesori, conferentiari, sefi de lucrdri din alte
departamente ale facultitii; ei vor indruma in co-tuteld cu un indrumdtor care preda in
cadrul programului de studii respectiv);

- Indrumditori externi doctori ingineri (cadre didactice din departamentele altor facultati din
UPB sau din alte universititi, cercetitori stiintifici - doctori in stiinte ingineresti, doctori
ingineri),

- Indrumdtori externi ingineri (ingineri sau specialisti in aviatie fard titlul de doctor, sau cu
titlul de doctor in alte domenii decét stiintele ingineresti)

- Indrumdtorii externi ingineri nu au dreptul legal de a indruma singuri, ei o pot face doar in
co-tuteldi cu un indrumitor intern. Indrumdtorii externi ingineri nu semneaza niciun
document al facultitii (conventii de lucru, cataloage de note, referate) dar pot furniza
comisiei de examen de diplomd (CED) scrisori de recomandare / referate privind
continutul proiectului si activitatea de elaborare a acestuia. Aceste scrisori pot fi fn limba
roménd sau englezd si nu au o forma tip, ele fiind redactate dupéd uzantele organizatiei
céreia 1i apartine indrumétorul. - -

- Indrumditorii externi ingineri nu sunt remunerati de UPB-FIA pentru aceastd activitate. Ei
vor fi informati de la bun inceput de citre DD despre acest aspect.

- Indrumdtorii externi doctori ingineri pot conduce activititi de indrumare la proiectul de
diplomi in co-tuteld, au dreptul si semneze documente (conventii de lucru, cataloage de
note, referate), dar nu sunt remunerati de UPB-FIA pentru aceastd activitate. Ei vor fi
informati de la bun inceput de citre DD despre acest aspect.

- Indrumdtorii interni au un numir minim de proiecte de diploma indrumate in fiecare an.
Munca lor intrd in totalul orelor didactice prestate in cadrul postului didactic pe care il
ocupd.

in cataloagele PP1 si PP2, precum si in catalogul de Examen de Diploma, au drept
de semnituri doar indrumdtorii interni.

indrumatorii au obligatia si furnizeze la semnarea conventiilor de lucru cu studentii datele lor
de contact: adresi de e-mail si locul unde vor desfasura activitatea de indrumare (de reguld biroul
propriu).

Rolul cheie in asigurarea bunei desfasurdri a PO, revine:

- indrumitorilor (IND), decanatului si DD;

- secretarului comisiei de examen de diploma (SC);

11
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- prodecanului cu probleme de invatamént (PDS), care are un rol important in asigurarea
controlului acestei activititi impreuna cu secretarul comisiei de examen de diploma .

9.1.2. Specificatiile activitatii de de elaborare si indrumare a proiectelor de diploma

9.1.2.1. Specificatii de fond

Specificatia esentiald a proiectului de diploma o reprezinti apartenenta la domeniul de licenta
al studiilor si anume ingineria aerospatiala. Toate proiectele trebuie si contini calcule de nivel
corespunzator competentelor nscrise in suplimentul la diploma.

Proiectul de diploma trebuie si aibd urmitoarele atribute:

- claritate: proiectul trebuie s poatd fi inteles usor de un cititor de specialitate;

- relevanta: intregul continut trebuie sé fie relevant in raport cu tema proiectului;

- creativitate: proiectul ar trebui sa implice un anumit nivel de creativitate si trebuie sa deschida

in mod explicit cel putin o linie de continuare a cercetirii in viitor;

- coeren{d: toate sectiunile proiectului trebuie si concorde, si nu apari contradictii intre

afirmatii sau informatii din locuri diferite ale proiectului;

- ordine: succesiunea capitolelor si a ideilor trebuie si fie logicd, cu semnificatie;

- formalism: proiectul trebuie sa se conformeze unor cerinte de forma (v. 5.2).

Elementul cheie al proiectului il constituie demonstrarea fnsusirii elementelor fundamentale ale
domeniului (metode, algoritmi), precum si abilitatea folosirii lor, conform competentelor
prevazute pentru programul de studii si specificate in suplimentul la diploma.

Criteriile de evaluare a proiectului sunt urmatoarele [3]:

- tema abordatd, confinutul si organizarea proiectului de diploma: actualitatea si noutatea
temeli, respectarea structurii impuse prin prezenta procedurd, concordanta dintre continut
si obiectivele asumate prin temd, corectitudinea si calitatea proiectului, abilititile de
exprimare 1n scris, nivelul stiintific;

- formarea competenielor date de programul de studii: relevanta temei pentru programul de
studii, modul de utilizare a instrumentelor ingineresti si a tehnicilor moderne, nivelul
stiintific al proiectului;

9.1.2.2 Specificatii de forma

Proiectul de diploma este scris in limba de predare a programului de studii (romana sau engleza,
conform Tabelului 1). Rezumatul proiectului de diploma va fi redactat in limba romana si in limba
engleza.
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Temele si un scurt rezumat vor fi postate pe site-ul UPB dupa sustinere i mentinute pe site 2
ani. Corectitudinea gramaticala, ortografica si de punctuatie reprezintd un cod a cdrui respectare
riguroasa este absolut obligatorie pentru orice productie intelectuala.

Proiectul de diploma trebuie sa aibd urmaétoarele specificatii formale:

- Procesor de text: Microsoft Word sau echivalent

- Formatul de pagind: A4

- Font: Times New Roman 11 puncte

- Prima pagini si coperta urméresc modelul din Anexa 2

- Pagina a doua este o delaratie anti-plagiat obligatorie, semnatd de student (Anexa 2)
Urmitoarele sectiuni si capitole sunt obligatorii:

- Prima pagind — pagina de titlu

- A doua pagina — Declaratia anti-plagiat

- A treia pagind cu tema proiectului si cerinte

- Cuprins cu indicarea numerelor de pagina

- Glosar de termeni si acronime utilizate

- Introducere in tema proiectului, de ce a fost aleasd tema, de ce este relevanta

- Stadiul actual, ce s-a ficut deja in domeniu (industrie, lucrdri de cercetare stiinfifica gi cirti
referite)

- Capitolele principale

- Concluzii

- Referinte utilizate (bibliografie)

Proiectul necesitd formularea unor probleme tehnice i stiintifice, idei, solutii, tehnici,
algoritmi, metode etc. intr-o forma graficd si de text (in limba de redactare a proiectului de
diploma). Graficele includ imagini, desene, diagrame etc. si au nevoie de text explicativ.

Toate figurile si tabelele trebuie numerotate cu numérul capitolului si numarul figurii, de ex. Figura
4.3 (a treia figurd din capitolul 4). Toate figurile si tabelele ar trebui sa aibé o legendd explicativa,
ca de pilda: Fig. 4.3 — Diagrama de manevra.

Formulele se scriu folosind setdrile standard ale editorului de ecuagii Word. Formulele se
plaseazi centrat pe pagma si sunt obligatoriu numerotate cu numarul scris intre paranteze rotunde,
la dreapta. Inainte si dup ecuatii se lasd un rand liber. Refeurea la o ecuatie se face punand in -
text numdrul ecuatiei intre paranteze rotunde; de exemplu: ”...se utilizeazd ecuatia (3.1) pentru
deducerea...”.

Toate numerele si cantititile numerice scrise in proiect trebuic acompaniate de unitétile de
masurd (m, kg, m/s2). Aceastii reguld se aplicd si variabilelor, constantelor, parametrilor din
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diagrame, figuri, tabele si text. Se acceptd utilizarea unitatilor de misurd alternative, specifice
aviatiei.

Referintele bibliografice se pun in text intre paranteze drepte; de exemplu: ... teoria
expansiunii supersonice [4]...”. Toate referintele trebuie adunate la sfarsitul lucririi intr-un capitol
separat, aga cum s-a mentionat mai sus. Ele trebuie numerotate ca in exemplul urmitor:

[1] Kayton, M, Fried, W. "Avionics Navigation Systems", 2nd Edition, John Wiley & Sons, New
York, NY, 1997

[2] EUROCONTROL, "TOKAI Manual", 2014

[3] National Transportation Safety Board www.ntsb.org/aviation/accidents (as per 12 June 2015)

9.2. Documente utilizate
9.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
- Lista de teme propuse
- Conventii de lucru la proiectul de diploma
9.2.2. Continutul $i rolul documentelor utilizate
In functie de cine propune o temi de proiect de diplomd, Lista de teme contine urmitoarele
tipuri de teme posibile:
a. Tema rezultatd in urma stagiului de practica
Tema a rezultat in urma stagiului de practica, fiind relevantd si utild organizatiei unde studentul a
fost in practicd — in acest caz, proiectul de diploma va fi indrumat in co-tuteld, de un indrumdtor
extern inginer din partea organizatiei si de un indrumdtor intern (cadru didactic in facultate).
b. Temai din listele propuse de indrumaitori
Ele apartin uneia dintre disciplinele programului de studii si sunt propuse de cadrele didactice ce
predau in cadrul acelui program de studii si lista lor aprobatid de BEF este afisatd la departament
si pe site-ul facultatii cu cel putin o sipdmana Tnainte de sedinta speciali de atribuire a temelor.
Temele sunt alese de studenti in cadrul unei sedinte speciale. La inceputul sedintei
indrumétorii vor informa studentii asupra subiectelor ce vor fi abordate si a cerintelor necesare,
astfel incét studentii sa aleagé tema corespunzitoare cunostintelor dobandite in cadrul studiilor de
licenta.
Alocarea temelor se va face tindnd cont de ordinea mediilor din anul III si in caz de medii
egale, In ordinea notelor la disciplina respectiva.
Finalitatea sedintei de atribuire a temelor o reprezintd semnarea unei conventii de lucru la
_ proiectul de diplomid (Anexa 4). Semnatarii conventiei in 3 exemplare sunt studentul,
indrumatorul si directorul de departament. Fiecare primeste un exemplar.
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In cazul absentei unui indrumitor de la sedinga de atribuire a temelor el va avea la dispozitie o
saptdmand pentru semnarea conventiilor de lucru ale studentilor care i-au fost alocati.

In cazul absentei unui student de la sedinta de atribuire a temelor, studentul va avea la dispozitie o
saptamAnd pentru demersuri pentru semnarea conventiei sale de lucru.

Exceptie de la aceastd reguld o fac studentii din anul IV care sunt plecati in cadrul unei
mobilititi ERASMUS+ sau absenteaza la inceputul semestrului I din alte motive justificate,
inclusiv medicale.

Semnarea conventiei de lucru poate fi ficuta la distanta, prin tiparirea si semnarea exemplarelor si
apoi scanarea si expedierea prin e-mail a celor doud pagini.

Continutul si rolul acestor documente este prezentat sintetic in tabelul urmator:
Nr.

ort Documentul Continutul Rolul
Temele propuse de Document al procesului didactic
. indrumatorii interni $i care contine temele ce vor fi
1 | Lista de teme propuse ; sl o .
externi (co-tuteld) alese de catre studenti pentru
proiectul de diploma
Anexa IV Document al procesului didactic
Conventii de lucru la care contine rezultatele evaludrii
2 . ) y i ; . .
proiectul de diploma proiectului de diploma la fiecare

etapa de verificare

9.2.3. Circuitul documentelor
Furnizorii acestor documente sunt:
- Conducerea facultatii FIA;
- DD
Beneficiarii documentelor sunt:
- Studentii;
- Indrumatorii;
- Conducerea facultatii.
9.3. Resurse necesare
Identificarea necesarului de resurse pentru acest proces este asigurata de catre secretariatul FIA
din UPB.
9.3.1. Resurse materiale
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Este necesara imprimarea formularelor de conventii de lucru la proiectul de diplomai petru toti
studentii din anul IV, pentru fiecare program de studii.
Resursele materiale necesare pentru derularea procesului descris constau in:
- sistemul informatic de gestiune a studentilor si arhivarea datelor;
- consumabile (hértie, toner imprimantd, toner copiator);
- echipamente de lucru: calculator, imprimantd, copiator.
9.3.2. Resurse umane
- Indrumatorii (IND);
- Directorii de departamente corespunzitoare programelor de studii(DD);
- Secretariatul FIA (SF);
- Decanul (D) si prodecanul responsabil cu implementarea procedurii si urmérirea realizarii
el (PDS);
- Studentii.
9.3.3. Resurse financiare
Procedura nu necesitéd alocarea de resurse financiare suplimentare fata de cele care presupun
printarea conventiilor de lucru la proiectul de diplomd si intrefinerea suportului hardware
(calculatoare §i imprimante alocate activitatilor specifice).
9.4. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
9.4.1. Activitatile specifice ale procedurii
in vederea respectirii Regulamentului privind organizarea si desfasurarea procesului de

invédtdamant universitar de licentd in Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti, precum si a

cerintelor Manualului de calitate aprobat de Senatul UPB, utilizarea cataloagelor se va face

conform urmadtoarelor precizari:

1. Procedura de fatd introduce, inainte de predarea proiectului finalizat, o succesiune de 4
verificiri pe parcurs a stadiului de realizare a proiectului, esalonate pe cele dou# semestre,
dupé cum se observa n tabelul 9.2.

Decanatul va tine o evidenta progresiva a lucrului la proiectele de diplomd, incepand de la alocarea

temelor si pana la sustinere.

Tabelul 9.2 — Fazele procedurii de alegere a temei, elaborare si indrumare a proiectelor de diploma

Nr. | Faza Termen limita
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1 | Atribuirea remelor de proiect si alocarea studentilor | Sapt 3 a anului universitar

pe indrumdtori

2 | Verificare 1 (documentare, bibliografie, plan de sapt 9 a anului universitar
lucru)
3 | Verificare 2 (cel putin 33% si cel putin un capitol sapt 14 a anului
finalizat din proiect) universitar
4 | Trecerea in catalog a notei la disciplina Pregitirea 23-25 ianuarie
proiectului de diploma pe semestrul I
5 | Verificare 3 (cel putin 66% din proiect i calitate a | sapt 20 a anului
lucrdrii pentru maximum de punctaj) universitar
6 | Verificare 4 (cel putin 90% din proiect i calitate a | sapt 28 a anului
lucrdrii pentru maximum de punctaj) universitar
7 | Trecerea in catalog a notei la disciplina Pregétirea 29-31 mai
proiectului de diploma pe semestrul II
8 | Organizarea examenului de diplomd sapt 2 din Tunie
9 | Predare proiect de diplomd finalizat sapt 3-4 din Iunie
10 | Inscrierea studentilor la examenul de diplomd sapt 3-4 din Tunie
11 | Pregitirea prezentirii si tipdrirea proiectului de sapt 4 din Iunie
diploma
12 | Sustinerea examenului de diplomd in fata comisiei conform calendarului

UPB
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Directorul de departament este responsabil de continutul proiectelor in mod indirect, evitdnd
atribuirea unor teme care nu au legétura cu planul de Invdtdmant al programului de studii.

2. Indrumdtorii trimit prin mail catre DD o listd de minim 5 feme.

3. Lista de feme propuse este avizata in consiliul departamentului, aprobati in BEF si afisati la
SF si pe site-ul facultatii cu cel putin o sdptdméana inaintea sedintei de atribuire a temelor.

4. Finalitatea sedintei de atribuire a temelor o reprezintd semnarea unei convenfii de lucru la
proiectul de diplomé (Anexa 4). Semnatarii conventiei in 3 exemplare sunt studentul,
indrumétorul si directorul de departament. Fiecare primeste un exemplar.

In cazul absentei unui indrumitor de la sedinta de atribuire a temelor el va avea la dispozitie o
saptdimana pentru semnarea conventiilor de lucru ale studentilor care i-au fost alocati.

in cazul absentei unui student de la sedinfa de atribuire a temelor, studentul va avea la dispozitie
0 sdptdménd pentru demersuri pentru semnarea conventiei sale de Iucru.

Exceptie de la aceastd reguld o fac studentii din anul IV care sunt plecati in cadrul unei
mobilitdti ERASMUS+ sau absenteazd la inceputul semestrului I din alte motive justificate,
inclusiv medicale.

Semnarea conventiei de lucru poate fi facuta la distanta, prin tiparirea i semnarea exemplarelor
si apoi scanarea si expedierea prin e-mail a celor doud pagini.

5. Insiptimanaa9-a prodecanul stringe rapoarte de activitate de la toti indrumdtorii si transmite
avertismente studentilor care nu s-au intdlnit cu indrumitorii sau care nu s-au incadrat in
sistemul de lucru. Studentii in cauza vor fi convocati si se va discuta cu ei despre ce probleme
intAmpina.

Dupa alocare unei teme, pe parcursul semestrului, indrumitorul va putea interveni asupra
cerintelor temei 1n functie de competentele dovedite de student.

Schimbdrile minimale provenite din: modificari de titlu (fird modificarea subiectului), modificari

de continut prin adaugarea sau scoaterea unor capitole, etc. pot fi ficute cu aprobarea

indrumatorului si comunicate.

Schimbirile majore Intemeiate, precum tema de proiect si a coordonatorului, datelor de verificare

si predare, se fac cu aprobarea conducerii facultatii, respectdnd termenele impuse de programul

de studii de licentd al UPB pentru anul universitar in curs.

6. La sfarsitul semestrului, prodecanul strange rapoarte de activitate de la indrumitori si verifica

trecerea notelor in catalog.

7. Finalizarea proiectului de diploma
Proiectul de diploma finalizat este predat cel mai tirziu in sdptiméana a patra din iunie in format
electronic ca fisier Word si PDF si in format tiparit si legat Este important ca varianta tiparita si
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fie identici cu varianta electronici. Indrumatorii vor lua misuri pentru a se asigura de aceasta
corespondenta.
8. Predarea proiectului de diploma definitiv in format electronic se face de citre studenti:
a) catre indrumatori (IND) pentru intocmirea figei de evaluare (dupd modelul din Anexa 4)
b) ciitre secretarul comisiei de examen de diplomd (SC), pentru eliberarea dovezii de
predare a proiectului, semnata de SC.
9. Pentru inscrierea la examenul de diplomd, studentul are nevoie de semniturile ambelor
persoane mentionate (IND si SC).
10. Referatul de evaluare a proiectului de catre indrumator (dupd modelul din Anexa 5) poate fi
intocmit doar dupd predarea proiectului finalizat. Referatul va fi inclus in proiect la data
sustinerii de Indrumitor sau de secretarul Comisiei de examen de diploma.

9.4.2. Situatia studentilor picati de catre comisia de examen diploma

Studentii care nu iau minimum media 6 la examenul de diploma, sau daci cel putin una din
cele doud note care compun media (nota la proiect sau nota la evaluarea cunostintelor) este sub 5,
sunt considerati picafi [3].

9.4.3. Intrarea in vigoare a procedurii

Prezenta procedura aprobatd in Biroul Executiv al Facultitii de Inginerie Aerospatiald si de
Consiliul Facultitii, intrd in vigoare la data aprobdrii lui, anul universitar 2020-2021. De la aceastd
datd, ea inlocuieste orice prevedere sau procedurd anterioard, inclusiv pentru studentii sau
absolventii din anii precedenti.

10. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Directorul de departament realizeaza lista cu temele pentru proiectul de diplomad, o supune
spre avizare consiliului departamentului si apoi o trimite spre aprobare BEF. El semneaza fiecare
conventie de lucru la proiectul de diplomd, verificd consemnarea situatiei celor 4 verificari din
cadrul PP1 si PP2 in conventiile de lucru in perioadele stabilite de aceastd PO pentru toti studentii
din anul IV ai programului/programelor de studii gestionate de acel departament; analizeaza
periodic evolutia proiectelor de diploma din cadrul departamentului si raspunde de gestionarea
modului de implicare al studentilor si indrumdtorilor in aceasti activitate.

Prodecanul cu probleme de invdifdmdnt verificd implementarea PO cu sprijinul SC.
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Secretariatul faculldfii tine evidenta tuturor activititilor specifice derulate in cadrul PO,
informeaza studentii cu privire la calendarul activititilor.

Indrumdtorul raspunde de enuntarea temei propuse, insofitd de o scurtd prezentare si
competentele necesare pentru rezolvarea ei, de respectarea programului de indrumare a studentilor
coordonati si de respectarea prevederilor conventiei de lucru la proiectul de diploma.

Studentul se ocupd de alegerea temei proiectului de diploma din lista de teme propuse si de
elaborarea proictului de diploma, cu respectarea prevederilor din conventia de lucru la proiectul
de diplomd, se comportd civilizat si decent la activititile de evaluare, are cunostinte despre
Regulamentul privind organizarea si desfdsurarea procesului de invitimant universitar de licenta
in UPB, [3].

Proprietatea si regula donirii

Proiectele de diploma care se finalizeaza cu realizarea si prezentarea unui echipament relevant
pentru domeniul ingineriei aerospatiale (acronava, simulator, instalatie, aparat, dispozitiv, banc de
test etc.) pot beneficia, la cerere, de sustinere financiard. Dupd finalizarea examenului de diploma,
obiectul respectiv intra in proprietatea facultatii (regula dondrii), fiind utilizat ca posibila lucrare
de laborator, material didactic etc..

Costul materialelor si al componentelor necesare realizirii practice a proiectelor de aceasti
naturd va fi acoperit din urmatoarele posibile surse:

- Bugetul facultatii pentru autodotarea laboratoarelor;

- Sponsorizari directe in bani sau in natura (materiale, componente) acordate indrumatorului
sau studentului;

- Sponsoriziri acordate organizatiilor studentesti;

- Fonduri personale ale indrumitorului sau ale studentului;

In primul caz, achiziiile trebuie realizate in regim centralizat de achizitii publice, prin
Serviciul de achizitii al universitatii.

Proiectul de diploma care comportd realizarea practici a unui software (care rezolvd o
problemd in domeniul ingineriei aerospatiale, plecand de la analiza, algoritmi, implementare,
rulare, exceptii, studii de caz) va fi anexat proiectului in format executabil si in format sursi pe
suport electronic, eventual cu un kit de instalare. Proprietatea intelectuald asupra software-ului
dezvoltat in cadrul proiectului de diploma apartine facultétii, respecténd legislatia aplicabild [5].
Software-ul poate fi folosit in procesul didactic sau de cercetare.

20



Entitatea publica
UNIVERSITATEA

POLITEHNICA DIN

BUCURESTI

Procedura operationala privind
elaborarea si indrumarea
proiectelor de diplomi din
Facultatea de Inginerie
Aecrospatiala

Editia I1
Nr. de ex. 10

Compartimentul

Facultatea de Inginerie

Aerospatiala

Cod: PO-34-FIA-01

Revizia 0

Pagini 21 din 31

Exemplar nr. 1

crt

Nr.

Compartimentul
(postul)/actiunea
(operafiunea)

1
Secretariat

II
Decan

departamentului

I1I
DD/
Consiliul

v A%
IND | Prodecan
studii

BEF

0

3

Enuntarea temei
propuse, insotitd
de o scurtd
prezentare §i
competentele
necesare pentru
rezolvarea ei

V,Av

Editarea,
verificarea si
validarea listei de
teme propuse

V,A

Conventii de lucru
pentru proiectul de
diploma

E;V

V,A,Ap.

A Ap. V

indrumarea
studentului la
proiectul de
diploma

Inscrierea in
conventia de lucru
la proiectul de
diploma a
rezultatelor
verificarilor.

Ap. A%

Verificarea
modului de

Ap.
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implicare al
studentilor si

indrumitorilor in
aceastd activitate

7. Evidenta
activitatii
transmitere
informatii.

si

de .

8. | Arhivare.

Ah.

Legendd: E=Elaborare, V=Verificare, A=Aprobare, Av.=Avizare, Ap.=Aplicare, Ah.=Arhivare.

11.Anexe, inregistriri, arhiviri, diagrama de proces.

Documentele specifice ale procedurii (Registrele matricole) vor fi arhivate la Secretariatul FIA,

cu termen de péstrare permanent.

Nr. Denumirea | Elaborator Aproba Numir de | Difuzare | Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc Perioada | elemente
1 2 3 4 5 6 7 8

Anexele 1-4 Secretara 5 ani
responsabild | Director de 1 FIA -
a PS, IND departament

Anexa 1. Coperta va avea inscriptionate urmétoarele date:
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Absolvent: (numele studentului)
Indrumitor: (titlul si numele indrumitorului / indrumitorilor)

Anul: 20XX

Conf. dr. ing. Daniel Crunteanu

DECAN

Prof; dr; g, Sterian Din#ilE Prof. dr. ing. Teodor-Viorel Prof. Prof. dr. ing. Ionel

Chelaru Simion
DIRECTOR DE DIRECTOR DE DIRECTOR DE
DEPARTAMENT DEPARTAMENT DEPARTAMENT

Anexa 1-R — Modelul primei pagini a proiectului de diploma la programele de studii in limba
romana

Facultatea de Inginerie Aerospatiala
str. Gh. Polizu 1-5
tel. +40 21 402 3812

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Spl. Independentei 313
060042 Bucuresti
Romania

www.aero.pub.ro
inginerie.aerospatiala@upb.ro

www.uphb.ro

[Departamentul]

[sigla programului de studii — dacé este cazul]
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[Titlul exact al proiectului]

Proiect de Diploma

Autor: [Numele studentului]

Indrumitor(i): [Numele indrumétorului / indrumtorilor cu titlurile lor]

Sesiunea: [iulie / septembrie] 20X X

Anexa 1-E - Modelul primei pagini a proiectului de diploma la programele de studii in limba
engleza

Facultatea de Inginerie Aerospatiala
str. Gh, Polizu 1-5
tel. +40 21 402 3812

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Spl. Independentei 313

060042 Bucuresti

Romania

MTERY,
Q° %

www.aero.pub.ro
inginerie.aerospatiala@upb.ro

www.upb.ro

[Department]

[program of studies logo — if applicable]
24



Entitatea publica Procedura operationala privind
UNIVERSITATEA elaborarea si indrumarea Editia II
POLITEHNICA DIN proiectelor de diploma din Nt de ex. 10
BUCURESTI Facultatea de Inginerie ' ’
Acrospatiala
Compartimentul Cod: PO-34-FIA-01 ..
P Revizia 0
Facultatea de Inginerie
Aerospatiali
Pagina 25 din 31
Exemplar nr. 1

Author: [Name of student]

[Project definitive title]

BEng Final Project

Supervisor(s): [Name(s) of supervisor(s) with their titles]

Session: [July / September] 20XX

Declaratia Anti-Plagiat

Subsemnatul

Anexa 2-R - Declaratia anti-plagiat

, student

Politehnica din Bucuresti, Facultatea de Inginerie Aerospatiala declar prin prezenta si certific
cd acest proiect de diploma este rezultatul muncii mele proprii, originale si individuale. Toate

sursele externe de informatii utilizate au fost citate si incluse in bibliografie. Toate figurile,

diagramele si tabelele luate din surse externe includ o referinta catre sursa.

Data: Semnatura:
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Anexa 3-R - Modelul conventiei de lucru la proiectul de diplomi in limba romana

Universitatea Politehnica din Bucuresti il e Facultatea de Inginerie Aerospatiala
\ N any

Spl. Independentei 313 W«z°" 7 Me, ‘ : L. str. Gh. Polizu 1-5

060042 Bucuresti J et tel. +40 21 402 3812

Romania

www.aero.pub.ro

www.upb.ro inginerie.aerospatiala@upb.ro

Conventie de Lucru la Proiectul de Diplomi pentru Anul Universitar ..............

Incheiati intre:
Studentul / studenta:

E-mail:

Tel. mobil:

din anul terminal al programului de studii: [CA] / [SP] / [EIA] / [IMA] / [NA] / [DA]

cunoscand prevederile Procedurii de Elaborare si indrumare a Proiectelor de Diploma UPB-FIA
Editia 1.3, precum si prevederile regulamentelor UPB, fiind de acord s le respect, mi angajez si
lucrez proportional cu 18 puncte credit timp de 2 semestre la proiectul de diplomi cu tema de tip

a/b/c

sub
indrumarea
Indrumatorului / indrumaétoarei (din partea UPB-FIA):
E-mail:
Unde se tin sedintele de indrumare:
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Indrumétor in co-tutela (daca este cazul):
Organizafia indrumatorului in co-tutela:

Subsemnatul student / subsemnata studentd mi angajez sa sustin urmatoarele verificéri pe parcurs
si sd predau proiectului final la termenele din tabelul urmitor. Depdsirea termenelor se
sanctioneazi prin penalitdti la nota obtinutd sau prin rezilierea prezentei conventii. In cazul
rezilierii, sunt constient(3) ci sustinerea examenului de diploma in anul universitar curent nu mai

este posibild (nici in sesiunea septembrie).

Tabel cu fazele verificarii si predirii proiectului de diploma si termene (se completeaza pe

parcurs):
Nr. | Predare Termen Terme | Punctaj Punct | Semnétura
crt. ) n obtinut e indrumétorul
planificat eredit | i
realizat
1 | Verificarel saptnr. 9 a Py (0-50)
o anului
(documentare, bibliografie, plan | | < oreitar
de lucru)
2 | Verificare 2 (cel putin 33% din | saptnr. 14 a P2 (0-50)
proiect si cel putin un capitol din | anului
proiect) universitar
3 | Nota la disciplina Pregatirea 23-25 lanuarie Round[(P: 4
proiectului de diploma pe +P2)/10]
semestrul I (PP1)
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4 | Verificare 3 (cel putin 66% din | sapt. nr. 20 a P3 (0-50)
proiect si calitate a lucrarii anului
. universitar
pentru maximum de puncte)
5 | Verificare 4 (cel putin 90% din | sapt.nr 28 a P4 (0-50)
proiect si calitate a lucrarii anului
universitar
pentru maximum de puncte)
6 | Nota la disciplina Pregitirea 29-31 Mai Round[(P3 -
proiectului de diploma pe +P4)/10]
semestrul II (PP2)
7 | Predare proiect de Sapt. a 3-a din - -
) Iunie
diplomd finalizat
8 | Sustinerea examenului de Conf. Cal. UPB 10

diplomd in fata comisiei

Student indrumator (UPB-FIA) Director de departament
Numele: Numele: Numele:

Semnitura; Semnétura: Semnatura:

Data: Data: Data;
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Anexa 4— Modelul fisei de evaluare de catre indrumaétor a proiectului de diploma in forma
definitiva

Facultatea de Inginerie Aerospatiala
str. Gh. Polizu 1-5

tel. +40 21 402 3812

Universitatea Politehnica din Bucuresti
Spl. Independentei 313
060042 Bucuresti

\‘\TE HN,
?° %

Romania
! i www.aero.pub.ro
www.upb.ro — inginerie.aerospatiala@upb.ro
(Departamentul)
(Programul de studii)
Referatul indrumatorului proiectului de diploma
Subsemnatul )

indrumitor (in co-tuteld cu urmatorii indrumatori):

*)

al/ai studentului / studentei:

pentru proiectul de diploma cu titlul:

propun [ ] admiterea proiectului in vederea sustinerii / [ ] respingerea proiectului.
Motivez propunerea prin urmétoarele argumente:

(mai sus se pot aprecia urmadtorii factori:
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+ temaabordatd, confinutul si organizarea proiectului de diploma: actualitatea si/sau noutatea
temel, respectarea structurii impuse de conducerea departamentului/facultitii, concordanta
dintre confinut §i obiectivele asumate prin temd, corectitudinea si calitatea proiectului,
abilitatile de exprimare in scris, nivelul stiintific, originalitatea datelor;

* documentarea si contributiile absolventului: extinderea, actualitatea si corectitudinea
utilizérii bibliografiei, utilizarea corecta a referintelor bibliografice, originalitatea abordarii
problemelor propuse prin temd, ponderea contributiilor personale ale absolventului in
ansamblul proiectului, continutul §i valoarea concluziilor si ale propunerilor, capacitatea
de evidentiere a contributiilor personale, corectitudinea solutiilor ingineresti etc.

+ formarea competentelor date de programul de studii: relevanta temei pentru domeniul
de studii al programului de studii, modul de utilizare a instrumentelor ingineresti si a
tehnicilor moderne, nivelul stiintific al proiectului;

+ nivelul de calitate a tehnoredactarii proiectului;

*  alte considerente, care n cazul respingerii pot fi cele mentionate in continuare.)

Am receptionat proiectul in forma definitivd. Cunoscénd sanctiunile legale care il privesc atat
pe autor, cét si pe mine in solidar, declar ca proiectul este original. Declar ci am toate
motivele sé cred ci a fost scris de studentul/studenta pe care I-am condus/am condus-o (in
caz contrar, dacd ag avea dubii de plagiat sau de identitatea autorului real, ag recomanda
respingerea proiectului, iar daca ag avea indicii de plagiat sau de frauda, as intocmi un referat
separat pe aceastd problema).

Proiectul raspunde temei stabilite si aprobate de directorul de departament si de mine (in caz
contrar ag recomanda respingerea pe acest motiv, care este suficient pentru respingere).
Propun comisiei urmétoarea nota orientativa: (in cazul admiterii, notele sunt de
la 6 la 10, numaér intreg)

Semnétura Data:
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12. Cuprins

Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina
componentei In
cadrul
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii de
sistem/operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de 2
sistem/operationale
% Formular analiza procedurd 3
4, Formular difuzare procedurd 3-4
5 Scopul procedurii de sistem/operafionale -
6. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem/operationale 4
7. Documentele de referin{i (reglementari) aplicabile activitatii 2
procedurate
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura de 5-6
sistem/operafionald
9. Descrierea procedurii de sistem/operationale 6-19
10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitafii 19-22
11. Anexe, Inregistriri, arhivari, diagrama de proces 22-30
12. Cuprins 31
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