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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr.crt. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat FRUNZULICA Florin | Prodecan ~ i '
2. )
PDPI 07-le 2 ~///£cé/
12, Verificat PANA Valentin Prodecan
AQ. o€ 1o Wﬂﬁ/

2 . Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale

Nr.c | Ediia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data de la care
it revizia in cadrul editiei | revizuita reviziei(descriere modificare, nr. se aplica prevederile
pagina modificatd) edifiei sau revizia editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial Conform OSGG D9 .ot D
600/2018/ (Q 7?_‘// ) QO )
2.2. | Revizia 0 X
3. Formular analiza proceduri
Nr. | Denumire Nume si prenume Aviz Aviz Observatii cu privire
crt. | compartiment conducitor/ inlocuitor favorabil/ nefavora | la continutul
sau, dupi caz, personalul | data/ bil/ data/ | procedurii
din cadrul semndtura semnatur
compartimentului a
1 2 3 4 5
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3.1. | FIA CRUNTEANU Daniel- OG- a2
Eugeniu m
3.2. | Consiliul FIA Consiliul Facultatii (confom?”v
de sedinta)
4. Formular difuzare procedura
Nr. | Scopul Compartiment Nume/prenume Data Seria/editia/revizia | Data
crt. | difuzarii /semnatura primirii versiunii procedurii | intrarii in
inlocuite /data vigoare a
procedurii
difuzate
1 2 3 4 .| 5 6
4.1. | aplicare FIA BICA Florica i “7"/224’/'
4.2. | aplicare FIA ENESCU Mihaela [(€e2 plde]
4.3. | aplicare FIA BADEA Cristina  [0§.04 . |
4.4. | aplicare FIA IGNAT Aurelia 0T-05 21 [
4.5. | aplicare FIA FRUNZULICA 0.07. o
Florin Frdd
4.6. | informare FIA PASCU Nicoleta 08 R
Elisabeta ey
7. | evidenta FIA BICA Florica 057 A
4.8. | arhivare FIA ENESCU Mihaela ()So?,f,ﬂ?ﬂu-..
4.9. | Alte scopuri FIA CRUNTEANU ,
Daniel-Eugeniu (ﬁh 08,01, %02/

5. Scopul procedurii operationale

5.1. Stabileste modul de realizare a activitafii, compartimentele si persoanele implicate.
5.2. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.
5.3. Asigura continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
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5.4. Descrie procesul de echivalare a situatiei scolare pentru recunoasterea disciplinelor
studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Precizarea (definirea) activitatilor la care se referd procedura formalizati: echivalarea
situatiei scolare pentru recunoasterea disciplinelor studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente
disciplinelor.

6.2. Procedura se aplicd in cazul existentei uneia dintre situatiile urmitoare:

6.2.1. Studenti refnmatriculati care nu au promovat anul academic anterior in cadrul facultitii;

6.2.2. Studenti care reiau studiile dupa o perioada de intrerupere a studiilor de 1-2 sau mai multi
ani In cadrul facultatii;

6.2.3. Studenti transferati de la o alté facultate din cadrul UPB, la facultatea FIA;

6.2.4. Studenti care beneficiaza de mobilitate academici definitiva la Universitatea Politehnica
din Bucuresti de la alte universitati din tara;

6.2.5. Studenti care beneficiazd de mobilitate academicd definitivi de la un program de studii la
altul in cadrul facultatii;

6.2.6. Studenti care au beneficiat pentru un semestru sau mai mult de mobilitate academici
Erasmus la alte universitati din cadrul UE

6.2.7. Absolventi cu diploma de licenta care au fost admisi la a doua facultate sau la un alt
program de studiu In cadrul aceleiasi facultati;

6.2.8. Absolventi ai Invatdmantului de scurta durati cu diplomi de absolvire de trei ani care au
fost admisi pentru “continuarea studiilor”;

6.2.9. Candidatii declarafi admisi in anul I de studii care prezintd la dosarul personal o situatie
scolard, in original, de la altd institutie de invatdméant superior;

6.3. Principalele activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

- cererea de reinmatriculare sau, dupa caz, cererea de transfer definitiv la facultatea FIA;

- depunerea unei situatii scolare, in original, ca anexa a cererii de reinmatriculare, de transfer sau
de beneficiere a unei mobilititi academice Erasmus;

- asigurarea conditiilor de bund desfasurare a activitifilor in intervalele stabilite de Decanat:
echivalarea situatiei scolare pentru recunoasterea disciplinelor studiate, a notelor obfinute si a
creditelor aferente disciplinelor;

- analiza activitafilor PO si concluzionare, in vederea imbunatatirii activitifilor specifice PO in
4
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anul universitar urmétor.
6.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurate;
listarea compartimentelor implicate in procesul activititii:
- Decanul FIA (D);
- Prodecanii FIA (P);
- Secretariatul FIA (SF)
- Studentii FIA (S), in cauza.

7. Documente de referin{a (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7.1. Legislatie primara

- Legea Educatiei Nationale 1/2011, Art.94.al.2q, Art.147, 149,al.1,2; Art.245, al.8

7.2. Legislatie secundara

- OSGG nr.600/2018 - privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitélilor
publice

- Legeanr. 441/2001 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 133/2000 privind
invatamantul universitar si postuniversitar cu taxa

- Ordin nr. 3223 din 8 februarie 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a
perioadelor de studii efectuate in strdinatate

- Ordin nr. 3677 din 4 aprilie 2012 privind echivalarea si recunoasterea actelor de studii obtinute
in strdinétate care nu corespund celor 3 cicluri de studii universitare tip Bologna implementate in
Romania

- Ordin nr. 651 din 19 noiembrie 2014 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea
academica a studentilor

- Ordin nr. 3473 din 17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetédtenilor strdini Incepand cu anul scolar / universitar 2017-2018

7.3. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitétii publice

- Carta Universitard a UPB, 2011-2012.

- Regulamentul privind organizarea si functionarea procesului de invajamant universitar de
licenfa in Universitatea Politehnica din Bucuresti, 2013

5
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- Regulamentul privind organizarea si functionarea procesului de invatiméant in cadrul Studiilor
universitare de masterat din Universitatea Politehnica din Bucuresti, 2014

- SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitdtii. Principii fundamentale si
vocabular

- SR ENISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte

-SR EN ISO 9004:2015 - Sisteme de management al calitatii. Linii directoare
pentru imbunatatirea performantelor

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8.1. Definitii ale termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul

procesual
2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei edifii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

1. PO Procedura operationala

2 E Elaborare
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3. Vv Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti
8. FIA Facultatea de Inginerie Aerospatiala
9, CF Consiliul Facultitii

10 BEF Biroul Executiv al Facultatii

1. D Decan

12 E Prodecani

13, S Studenti

14. SF Secretariatul FIA

9. Descrierea procedurii operationale

9.1. Asigurarea calitdtii activitafilor ce insotesc procedura de echivalare a situatiei scolare
pentru recunoasterea disciplinelor studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor
Procedura de fata isi propune si clarifice rolul functional, atributiile si sarcinile fiecaruia dintre
participantii la procesul de echivalare a situatiei scolare pentru recunoasterea disciplinelor studiate,

a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor.

Obiectivul este acela de a intocmi planul de echivaliri si de a-l transmite secretariatului facultatii

si studentului In cauza pentru a-gi realiza planul propriu de studiu si de efectuare a disciplinelor

care urmeazd a fi urmate in anul/anii urmétori de studii.
Aceasta proceduri se aplicd pentru:

- recunoasterea si echivalarea studiilor efectuate in alte universitati de catre studentii care
solicitd inmatricularea intr-un an de studiu diferit de anul I sau anul final, inclusiv prin sistemul
de mobilitate definitive

- recunoasterea i echivalarea studiilor in cazul studentilor care au intrerupt sau care s-au retras
de la studii

- recunoagterea si echivalarea studiilor in cazul absolventilor unui ciclu de studii universitare de
licentd admisi pentru a urma a doua specializare de licenta (a doua facultate)
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9.2. Documente utilizate

9.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
Informatii privind activitatea de echivalare a situatiei scolare pentru recunoasterea disciplinelor
studiate, a notelor obtinute si a creditelor aferente disciplinelor, se afla Tnscrise in [1, 3-6].

9.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

recunoasterea si echivalarea studiilor in cazul studentilor care au beneficiat de mobilitate
academica prin programul Erasmus +

universitar de licentd in Universitatea
Politehnica din Bucuresti, 2013

pentru studiile universitare
de licentd

:11: Documentul Continutul Rolul
Contineinformatiiprivind Determini cadrul in
recunoasterea si echivalarea care se desfagoard

9.1. | [1]LegeaEducatieiNationale, 1/2011 studiilor sau a perioadelor de | activitatea didactici
studii efectuate de o universitard
persoand
Contine informatii privind Determina cadrul in care

[4] Ordinul nr. 3223 din 8 februarie 2012 elementele echivalarea se desfdsoard activitatea
9.2. | pentru aprobarea Metodologiei de numarul minim de credite de | didactici universitara si
recunoastere a perioadelor de studii studiu necesar recunoasterea studiilor
efectuate in strainatate fnmatriculdrii intr-un an
universitar
Contine informatii privitoare | Determini cadrul in
9.3. | [8] Carta Universitard a UPB, 2011- la principiile care stau la baza | care se desfisoara
2012. desfdsurarii activitatea in UPB.
activitétii in UPB.
i ; . Contine informatii privind Determina cadrul in
[9] Regulamentul privind organizarea si e S desfisoars
functionarea procesului de invagamant organizarea 3 unvcyollal ca care sc deslagoara
0.4, procesului de invatamant activitatea studentilor

inscrisi la studiile
universitare de licenti, in
cadrul facultatii
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. . . A g Determina cadrul in
[10] Regulamentul privind organizarea si Contine informatii privind caio e deslisaai
functionarea procesului de invatamant in organizarea si functionarea i ’ .
9.5. i z ; . N activitatea studentilor
cadrul Studiilor universitare de masterat din | procesului de invagimant onserisi la studiil ?
Universitatea Politehnica din Bucuresti pentru studiile universitare 1BRELIg UA s
deiasterat universitare, in cadrul
facultatii

9.3. Resurse necesare
9.3.1. Resurse materiale
- Dosarul de echivalare, care contine:

- cererea de reinmatriculare sau, dupd caz, cererea de transfer (mobilitate academica),
solicitarea de echivalare pentru studentii care au beneficiat de mobilitdti Erasmus+;

- situatia scolard pentru anii de studii urmati in cadrul altui program de studii, altei facultéti din
tard sau din strdindtate sau situatia scolara pentru semestrul sau semestrele in care a beneficiat de
mobilitate Erasmus+t;

- Planul de invatdmént al programului de studii la care se solicit reinmatricularea/transferul /
echivalarea studiilor/disciplinelor;
- Resurse logistice pentru multiplicarea formularelor specifice (copiatoare, imprimante, hartie).

9.3.2. Resurse umane
- Comisia de Recunoastere si Echivalare a Studiilor (CRES) este formata din decanul facultatii in
calitate de presedinte, prodecanul cu probleme de invatamant, si poate coopta in procesul de
evaluare a dosarelor de mobilitate si alte cadre didactice, cu rol consultativ, in functie de caz.
- Secretariatul FIA (SF);

9.3.3. Resurse financiare
Procedura nu necesitd alocarea de resurse financiare suplimentare fatd de cele care presupun
printarea formularelor aferente si intrefinerea suportului hardware (calculatoare si imprimante
alocate activitailor specifice). In cazul, reinmatriculirii sau transferului, este necesara plata taxelor
aferente, conform regulamentului de studii universitare al UPB.

9.4. Derularea operatiunilor si actiunilor activitétii

9.4.1. Activitatile specifice ale procedurii
Prezenta procedurii completeazi regulamentele UPB in vigoare. In principal, procedura presupune

9
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parcurgerea urméatoarelor itemuri:

Studentul (sau persoana care solicitd echivalarea) prezintd la secretariatul facultitii cererea de
reinmatriculare sau transfer (sau numai de echivalare pentru studentii Erasmus+), prin care
solicitd g1 echivalarea studiilor / disciplinelor efectuate anterior; cererea se depune cu doud
saptdmani Inainte de inceperea anului universitar.

Odata cu cererea de reinmatriculare / transfer /echivalare se depune si situatia scolari pe ani
de studii, emiséd de facultatea unde a urmat anterior studiile universitare.

Secretariatul facultatii verificd legalitatea / autenticitatea documentelor depuse in vederea
recunoagterii i echivaldrii si asigurd pastrarea dovezilor care atestd aceasti comunicare;
transmite cererea si situatia scolard decanului sau prodecanului cu probleme de invitdmant in
vederea echivaldrii studiilor.

Prodecanul responsabil cu activitatea didacticd (sau cu echivalirile) completeazi o fisa de
echivaliri, cu consultarea decanului facultitii si a responsabilului programului de studii; dupa
caz, comisia de echivalare poate consulta titularul de disciplina.

Decanul facultdfii avizeaza fisa de echivalare §i o transmite secretariatului pentru completarea
dosarului de reinmatriculare sau transfer (sau a studentului care a beneficiat de mobilitate
academica Erasmus+).

Inainte de finceperea anului universitar, conducerea facultatii, prin secretara/rul care
gestioneaza studentii, va aduce la cunostinfa solicitantului conditiile in care este posibili
reinmatricularea/transferul. Dacd solicitantul acceptd aceste condifii, va pliti taxa de
scolarizare stabilitd si va fi inmatriculat, cu obligativitatea sustinerii examenelor de diferenta.
Un exemplar al figei de echivalare, prin care se stabilesc disciplinele echivalate si disciplinele
restante, este transmis solicitantului.

Prodecanul responsabil cu activitatea didacticd (sau numai cu echivalirile) nregistreazi in
catalog nota echivalatd cu mentiunea "echivalat conform fisei de echivalare nr.../din
data...... " si semneaza in rubrica corespunzitoare.

9.4.2. Reguli de echivalare
a) Planul de invafamant al unei promofii anterioare se considera echivalent cu planul de
invafdmant al promotiei curente daci el contine aceleasi discipline obligatorii (indiferent de anul
de studiu in care sunt prevazute);

10
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b) Disciplinele se echivaleaza indiferent de tipul acestora in funclie de criteriul obligativitalii:
obligatorii / optionale / facultative;

c) O disciplind se considera echivalentd daca cel putin 70% din competentele existente in fiscle
disciplinelor coincid si daca raportul dintre numarul total de ore afectat acesteia, din cele doua
planuri de invi{amant, este de minimum 70%;

d) O disciplind cu evaluare unicé, separata ulterior in doua discipline, este echivalenta cu cele doua
discipline cu evaluare separata (daca este indeplinita regula de la paragraful a);

e) Disciplind optionala este echivalentd cu alta disciplina op{ionala din acelasi pachet de discipline
optionale;

f) O nota obtinutd la evaluarea finald a unei discipline desfasurate pe parcursul unui an este
echivalentd cu doud note de aceeasi valoare ob{inute la aceeasi discipling, evaluata semestrial (daca
este Indeplinita regula de la paragraful a);

g) Proiectul se va echivala cu nota disciplinei promovate (cu respectarea regulii de la paragraful a);
h) O noté peste 5 obtinuta la o forma de evaluare este echivalenta cu notarea “admis™;

1) Dacéa forma de evaluare din planul de Invatimant anterior este “admis”, nota de echivalare vafi
stabilitd prin consultarea titularului de disciplini;

1) Vor fi luate In considerare doar materiile la care solicitantul a promovat examenele in institutia
de invatamant unde si-a efectuat studiile;

k) Se ia in considerare numarul de credite de studiu transferabile si acumulabile ECTS din planul
de nvatamant al facultitii (FIA) unde se efectueazd inmatricularea/transferul, nu cel al facultatii
unde a efectuat anterior studiile.

10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul I 1 111 1A% v
crt | (postul)/actiunea Decan | Prodecas Secretar Secretariat Suideni
(operatiunea) sef facultate
0 1 2 4
1. | Primirea si inregistrarea
cererii de reinmatriculare / v E
mobilitate, insofitd, dupi caz,
de foaia matricola / situatia

11
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scolard (Anexa 1)

Intocmirea si completarea
formularului “Fisa de
echivalare” (Anexa2)

2

Avizarea “Figei de echivalare’
si transmiterea acesteia cétre
conducerea facultatii

Aprobarea cererii de
re/inmatriculare (conform
fisei de echivalare)

Instiintarea solicitantului
privind conditiile de
re/inmatriculare

Ap Ap

Ap

Inmatriculare

Opereazi echivalarile
in catalog conform
instructiunilor

Ap

Evidenta activitatii si
transmitere de informatii;
arhivare

Ah

Legenda: E=Elaborare, V=Verificare, A.=Aprobare, Ap.=Aplicare, Ah=Arhivare.
11. Anexe, Inregistrari, arhiviri, diagrama de proces.

Documentele sunt eliberate in acord cu datele individuale ale studentilor inscrise in Registrul
Studentilor al facultitiilor de unde vine / unde vine.

Nr. Denumirea Elaborator Aproba | Numar de Difuzare Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc | Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Situatie Secretar sef Decan 1 FIA | nelimitat

scolari FIA
2. Fisd de Comisie Decan 1 FIA | nelimitat

echivaliri echivaliri FIA

12
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Anexa 1
ROMANIA

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI?
FACULTATEA DE DE INGINERIE AEROSPATIALA

Domeniul de studii:

Programul de studii / Specializarea:
Forma de invatamant: Cu frecventa {IF)
Inregistrat ca operator de date cu caracter personal sub nr. 3291,

Nr. i data eliberérii
............. basvssmpoanss

SITUATIE SCOLARA

Extras din Registrul matricol al facultatii, volumul nr. ... fan..._._,
privind studentul ....ccive i (numele, initiala prenumelui tatalui siprenumele)
Data nasterii © ...l
Locul nasterii (localitatea, judetul, tara) : ..........coooooviiimiiii
Numarul matricol : ... ...
Codul numeric personal (CNP) - ..o
Prenumele parintilor :tata ._.................omama ...
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Anull (e 2
Total ore Situatia scolard® Nr. credite
glft DISCIPLINA DE INVATAMANT Aplicatii®¥ | Semestrull| Semestrulli St Saes i
‘ s[U[P[LP| CTE] NP| C| E] NP | >°™'| >°™
1
2
3
4
Total
credite:
A promovat cu media® ...
{in cifre si litere)
A oblinut..............de puncte credit din 60 de puncte credit obligatorii.
BN fesnmmnasmnss 2)
" Total ore Situatia scolara¥ Nr. credite
DISCIPLINA DE INVATAMANT Aplicatii®¥) | Semestrul || Semestrul ll
Crt.
Curs STLIPl Pl CTET NP T CTETL NP Sem | Sem
]
2
3
4

A promovat cu media?

{in cifre si litere}

Total
credife:

Aobtinut................... de puncte credit din 60 de puncte credit obligatorii.

14
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AU {ceoreenrcenrenncescssses
r Total ore Situatia gcolard® Nr. credite
DISCIPLINA DE INVATAMANT Aplicatii¥ | Semestrull| Semestrul ll
Crt.
CursisT ] tp| €] E] nP| ] €] ne| o] Seml
1
2
3
4
Total
credite:
A promovat cu media¥ ... s
(in cifre si litere)
A obtinut............... de puncte credit din 60 de puncte credit ohligatorii
Anul IV { i
Total ore Situatia gcolard? Nr. credite

Crt.

Nr.| DISCIPLINA DE INVATAMANT

Aplicatii¥) | Semestrull| Semestrul Il

Seml| Semll

CurserITel Pl €| E] NP| C©

E| NP

EC LT B o O P

15
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Nr.
Crt.

DISCIPLINA DE INVATAMANT

Total ore Situatia gcolara® Nr. credite

Aplicatii® | Semestrull| Semestrul Il

STLT el el c| €| np| c| E] np| ™!

Curs

Sem |l

16
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A promovat cu media® i
{in cifre si litere)
A obtinut.commae s de puncte credit din 60 de puncte credit obligatorii

Mentiuni privind scolarizarea :

Nota:

Durata oficiala a studiilor la Facultatea de Inginerie Aerospatiald, domeniul de studii ............
................... . programul de studii/ specializarea .......ccccoocveecicieiiee e, INVAtAMAntul universitar
de licenta, cu frecventd, este de 4 ani.

Notarea unei discipline se face pe o scala de la 10 la 1, notele acordate fiind numere intregi: nota minima
de promovare este 5, iar nota maxima este 10.

Obtinerea punctelor credit atribuite unei discipline este conditionata de promovarea acelei discipline.

Un student, pentru a fi declarat integralist la finalul unui an de studii, trebuie s& acumuleze numarul total
de credite obligatorii prevazut in planul de invatamaéant.

Media de promovare a unui an de studii se calculeazd numai in cazul in care studentul este integralist.

Studentul .................................al*nu asustinut examenul de finalizare a studiilor si nu a obtinut

fitlul de INGINER.

Decan, Secretar sef Faculfate,

.................................

1} Institufia de fnvatamant superior care asigura scolarizaraa.

2) Anul universitar.

3} Activitati cu caracter aplicativ: S - seminar, L - laborator, P - proiect, LP — lucrari practice.

4} Nola de promovare a disciplinei, respectiv Admis {E — examen; C — colocviu; NP — nota proiect).

5y Media de promovare a unui an de studii se calculeazi ca medie aritmetica a notelor de promovare a tuturor disciplinefor programate
pentru anul respectiv de siudii, cu doud zecimale fara rotunjire.

1) Situatii speciale: continuare de studii, compleiare de studii, Inirerupere de studii, reluare de sludii, fransfer, exmafriculare,
reinmatriculare, semeastre sau ani de studii pentru care scolanzarea s-a efectuat in alte instifutji de invatimani superior, etc.
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FACULTATEA DE INGINERIE AEROSPATIALA

Anexa 2

FISA DE ECHIVALARI (model) — pentru studentul (Nume si Prenume)
pe ani de studi, cu discipline echivalate si discipline restante (diferente)

Anul I (anul universitar

se fheepe cu anud I al seriei in care va i fnmatriculat studsntul)

: AT > echiv: 3 i ite (i
Nr.| Denumirea disciplinei din Nr. ore 9 Ct_‘ o ! ;f.leaza Nri. ore B, Cre{hte (in Nou? ;
i tanul facultitii unds vin CSTP (denumirea dise. din plarul CSLP planul facult. | (ef. sinuagei
el planuliaCuiion ° | facultitiide unde vine, anuf) ‘ unde vine) seclare)
1
n
Total credite
acumulate
Anul II (anul universitar .. )
Nr.| Denumirea disciplineidin | Nr. ore Cu Eose ej;luxfgleaza Nr. ore | NE credito (in NOtE-l.
crt lanul facultitil unde vina C/SAP (denumirea disc. dia planul C/SLIp planul facult. | (of situatiei
1P ; T facultitiideunde vine, anul) ) unde vine) seolare)
1
n
Total credite
acumulate
Anul T (anul universitar...._..___. )
: s S S Cu ce se echivaleazi i ite (i Ji
Nr.| Denumirea disciplineidin | Nr. ore 1 ce se echivaleaza M. ore | N crec[_ite (in 1\_0“?.
ot lanul facultitii unde vine cisip | (denumiseadisc. dinplanul | g, p | plaml foult. | (of stuagie
el p Hiunde vity ) facultitii deunde vine, anut) unde vine) scolarz)
1
n
Total credite
acumulate

18
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Anul IV (anul universitar....______..)
Nr.| Denumirea disciplinei din | Nr. ore - ce s eglm-‘gleaza M. ors | E:‘.i'e{lltﬂ (in ﬁotz}.
sy " Y (denutnirez disc. din planul | .o plamal fzcult. | (of situagei
crt|  planul facultitii vade vine C/8/LP - g CSLP ) ;

facuititsideundevine, auut) unde 'ane} scolare)
1
n

Total credite
acuinulate

Elaborat

19
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Logigrama procesului de echivalare a situatiei scolare

CINE? CET/ CUMT CAND?
Depune cerere de
rinmaticulare f wansfer
Seudent *|  Depune situspa jeolari
(dvps caz}
]
Fumejte / wezistreszi
Secretar decanat o cererea
(registraturi) " Prunejte documentele care L emiv.
nsotesc ceraren
?iumcme.‘_ﬁe 71 completeazd
Comizia de  formulawl
echivalare b “Fiza de echivalare
[conform cu Anexa mr 2}
& ]
] v
Avizeazd Figele de echivalare
Inamtzaza cerenile 31 Figele de
Dicaii S conducenii ¥
Universttim
¢
Rectorul Universitai " Aprobi cererile de
reinmatmculare
¥
Ingriinieszi zoliciianii
. u pimvied condifiile de g
Lecretarul cu = 5 s 1 )
remmaticuiara i
probleme de M H
seelaritate studenti . i
* Tnmaniewleszi =
Prodecanul Opereazi exluvalivile in
responsabif e o catzlog {outfglm
activitatea didacticd wshuctuniior
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12. Cuprins

Numaérul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei 2
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de
sistem/operationale
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de 2
sistem/operationale
3. Formular analiza procedurd 2
4, Formular difuzare procedurd 3
5. Scopul procedurii de sistem/operationale 3
6. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem/operationale 4
7 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 5
procedurate
8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de 6
sistem/operationald
9. Descrierea procedurii de sistem/operationale 7
10. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitafii 11
L1 Anexe, inregistréri, arhivari, diagrama de proces 12
12, Cuprins 21
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