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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. crt. | Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura ‘
responsabilii/ operafiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat PANA Valentin Prodecan O fo<p 30 QY\
AQ \)\J\v -
1.2, Verificat CRUNTEANU Daniel- | Decan .
Eugeniu OP bo &0R0 qj?
: /
2 . Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr.crt. | Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care
revizia in cadrul edifiei | revizuita reviziei(descriere modificare, nr. se aplica
pagina modificata) prevederile editiei

sau revizia editiei

1 2 3 4
2.1. Editia I Conform OSGG X ‘ R W
600/2018 A2 dode
2.2. Revizia 0

3. Formular analiza procedura

Nr. | Denumire Nume si prenume Aviz Aviz Observatii cu privire
Crt. | compartiment conducator/ inlocuitor favorabil/ | nefavorabil | la continutul
sau, dupd caz, personalul | data/ / data/ procedurii
din cadrul semndtura | semndtura
compartimentului
1 2 3 4 5
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3.1. | FIA CRUNTEANU Daniel- @/‘2’)
Eugeniu Ciin ‘,};;,7
3.2. Consiliul FIA Consiliul FIA (conform
PV de
sedinta)
4. Formular difuzare procedura
Nr. Scopul Compartiment | Nume/prenume Data Seria/editia/revizia | Data
Crt. | difuzarii /semnétura primirii | versiunii procedurii | intririi in
inlocuite /data vigoare a
procedurii
difuzate
1 2 3 W E 6

4.1. | aplicare | FIA BICA Florica 0802 1Y

4.2, | aplicare FIA ENESCU Mihaela 0So2. (ol

43. | aplicare | FIA BADEA Cristina 040l. b

44. | aplicare | FIA IGNAT Aurelia o))t R

4.5. | aplicare | FIA PARVU Petrisor /¢—=2____ 22

4.6. | informare | FIA FRUNZULICA Florin ot

4.7. | evidenta | FIA BICA Florica 5=

4.8. | arhivare | FIA ENESCU Mihaela 0s02. gt

‘9. | Alte FIA CRUNTEANU Daniel- X

' scopuri Eugeniu 0§ 2222/

5. Scopul procedurii de sistem/operationale
5.1. Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate
5.1. Stabileste modul de realizare a activitdfii, compartimentele si persoanele implicate
5.2. D4 asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate deruldrii activitatii
5.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
5.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, in luarea deciziei

5.5. Imbunititeste modul in care se realizeaza informarea, indrumarea si selectia candidatilor

la statutul de bursier la FIA
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5.6. Reduce posibilitatea erorilor in atribuirea burselor si reduce posibilitatea contestatiilor din
partea studentilor

6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationali: atribuirea
burselor corect si echitabil, buna informare a studentilor FIA privind procesul de acordare a
burselor conform prezentei proceduri;

6.2. Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de entitatea publica: realizarea unei selecfii riguroase si obiective a studentilor care se
calificd/inscriu pentru bursa de performantd/merit/sociala;

6.3. Listarea principalelor activitafi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurala:

- Stabilirea comisiei de acordare a burselor FIA

- Introducerea notelor/absentelor din sesiunea anterioard in baza de date studenti, calculul mediilor
de bursa

- Existenta in baza de date studenti a tuturor datelor necesare

- Depunerea dosarelor pentru burse sociale si de performanta

- Completarea dosarelor cu actele cerute de Secretariat

- Comunicarea din partea Rectoratului a fondurilor alocate, separat pentru burse sociale, burse de
performanta si merit (in multipli ai bursei sociale si respectiv merit II)

- Criterii stabilite de senatul UPB pentru Bursa de performanta

- Informarea studentilor FIA cu privire la procesul de selectie si de acordare al burselor de
performantéd/merit/sociala

- Realizarea unei selectii riguroase si obiective a studentilor care se calificd/inscriu pentru bursa
de performanta/merit/sociala;

- Analiza rezultatelor obtinute dupa incheierea procesului de selectie si concluzionarea in vederea
imbunétatirii activitatii.

6.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activititii:

- Secretariatul FIA

- Serviciul informatizare FIA
- BEF FIA

- CF FIA

4
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- Serv. Contabilitate UPB
- Secretariat UPB

7. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

7.1. Legislatie primara

- Legea Educatiei Nafionale 1/2011, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei nr.18 din 10
ianuarie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

7.2. Legislatie secundara

- Ordinul nr. 3392/2017 privind stabilirea Criteriilor generale de acordare a burselor si a altor
forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din invatamantul superior de stat, invatamant
cu frecventa

- Hotdrdrea Guvernului nr. 769 din 14 iulie 2005 privind acordarea unor burse de studii unor
studenti cu domiciliul in mediul rural, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 669 din 27
iulie 2005

- Ordinul MECTS nr. 4923 din 8 septembrie 2005 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Hotararii Guvernului nr. 769 din 14 iulie 2005

= Ordinul MECTS nr. 3666 din 30.03.2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligatiilor
studentului, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr.225 din 4 aprilie 2012

- OSGG nr.600/2018

7.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitétii publice

- Carta Universitara a UPB, 2011-2012, art. 49/p.50

- Regulamentul privind acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru s:tudentii
de la studiile universitare de licenta si masterat din UPB

- Regulament de organizare si functionare, Universitatea Politehnica din Bucuresti,
https://upb.ro/wp-content/uploads/2018/02/1-Regulament-de-organizare-si-functionare.pdf,
pag.25, 34, 59

8. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
8.1. Definitii ale termenilor
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Nr. | Termenul
Crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

1. Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizérii activitatii, cu privire la aspectul
procesual

o Editie a unei proceduri
operationale

Forma inifiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de
sistem/operationale, aprobati si difuzata

3 Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, acfiuni care au fost
aprobate si difuzate

4, Bursia de performanta

Bursa de performanta este bursa care se acordi
studentilor de la ciclul de licenta din anii II-IV care au
obtinut in anul precedent o medie de peste 9,70 si au
acumulat un minim de 30 de puncte pentru o serie de
criterii stabilite de senatul UPB (conform
regulamentului de acordare a burselor in UPB).

5 Bursa de merit gradul I

Bursa de merit gradul I este bursa care se poate acorda
studentilor, de la ciclurile de studii universitare de
licentd si masterat, incepand cu anul II, care au avut in
anul precedent, sau dupa sesiunea din iarnd, o medie de
minim 9,50.

6. Bursa de merit gradul II

Bursa de merit gradul II este bursa care se poate acorda
studentilor admisi in anul I (licentad sau masterat), care
au obtinut, la admitere, minim media 8,00, respectiv
studentilor din anii 11, III, TV, respectiv anul II master,
care la sfarsitul anului universitar precedent (la
atribuirea burselor in semestrul I) sau dupa sesiunea
din iarna (la atribuirea burselor in semestrul al II-lea)
au obtinut media > 8,00.

7. Bursa sociala

Bursa sociala este bursa care se poate acorda
studentilor din anii I-IV licenta, respectiv I-II master,
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care la sfarsitul anului universitar dupa sesiunea din
iarnd sau la admitere au media = 5,00 si care au un
venit mic pe membru de familie, conform criteriilor
stabilite prin regulamentul de burse al UPB.

Ajutoare sociale

- Ajutorul social ocazional pentru imbracaminte
- Ajutorul social ocazional de maternitate
- Ajutorul social ocazional in caz de deces

8.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.

L; P.O Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \% Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Ah Arhivare

7. CE Consiliul Facultatii

8. D Decan

9. FIA Facultatea de Inginerie Aerospatiala
10. | CAB Comisia de atribuire a burselor din FIA
11. | PPS Prodecan cu probleme studentesti

12. | RPS Responsabil al programului de studii
13. [S Student

14. | SF Secretariatul facultatii

15. | UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti

9. Descrierea procedurii operationale
9.1. Generalitati

9.1.1. Asigurarea calitatii procesului de acordare a burselor la nivel de facultate
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Procedura de fafa isi propune si clarifice rolul functional, atributiile, sarcinile si termenele
fiecaruia dintre participantii la procesul de informare si selectiei a studentilor in vederea acordirii
burselor de performanta /merit /sociale.

Obiectivul este acela de a acoperi cdt mai bine toata aria de responsabilitati, fara suprapuneri.

De asemenea, se urmareste o informare clard si timpurie a tuturor participantilor la acest proces
despre sarcinile si termenele caracteristice acestuia.

Rolul cheie in asigurarea unui proces optim repartizare a burselor revine Decanului si Comisiei
de atribuire a burselor pe ani si programe de studii (licentd /masterat).

9.2. Documente utilizate

9.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Bursele de performanta stiintificd, de merit si de studiu se atribuie in ordinea descrescétoare a
mediilor, in limita bugetului repartizat fiecarei facultiti, [7]. Bursele de performanti (de merit
pentru performante stiinfifice), bursele de ajutor social, bursele sociale ocazionale si bursele
speciale, inclusiv bursele de excelentd se acorda la cererea studentilor, sub semniturd proprie, pe
baza de cerere si alte documente justificative, dupa caz, depuse la secretariatul facultitii, [7].

Documentele si datele esentiale pentru buna desfasurare a activititii de coordonare a atribuirii
burselor studentilor FIA se afld pe pagina de web a UPB, in principal Regulamentul privind
acordarea burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii de la studiile universitare de
licen{d $i masterat din UPB (2017) [7], Regulamentul de Organizare si Functionare a UPB [8],
Carta universitara [3], art.49 / p.50.

Documentele utilizate se afld pe pagina oficiala a UPB.

9.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

]c\Iltr Documentul Continutul ' Rolul

[7] Carta Universitari a Contine reglementari Sﬁi?:?:{ﬁ%ﬁ;genemre
1. | UPB,2011-2012, art. 49/ | generale privind activitatea | Prr' 1o 2

50 din cadrul UPB diferitelor categorii de

p-oL. ' burse studentilor UPB

[8] Regulamentul pl'llVll’ld P_rezm‘ta pasii de urmat fn Rpglementessa sotivitiile
2 acordarea burselor si a diseminarea informatiilor, dotail srcwlaisa gselas

altor forme de sprijin tipurile de burse, P )
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eligibilitate si criteriile de
selectie.

material pentru studentii de
la studiile universitare de
licentd si masterat din UPB
(2019)

Specificd compartimentele

[9] Regulament de
organizare si functionare,
Universitatea Politehnica

Prezintd modul de
organizare si functionare al
activitatii din UPB

din UPB si
responsabilitatile ce le
revin cu privire la
gestionarea fondurilor

din Bucuresti destinate burselor precum

si virdrii lor catre studenti.

9.3. Resurse necesare

9.3.1. Resurse materiale

- Materiale pentru imprimarea formularelor; tehnica de calcul aferentd (calculator, imprimantd);

- Acees internet pentru consultarea bazei de date.

9.3.2. Resurse umane

- Decanul (D) si prodecanul cu probleme studentesti, responsabil cu supervizarea procesului de
selectie pentru acordarea burselor (PPS);

- Comisia de atribuire a burselor (CA), din care face parte si un student, membru in consiliul
facultatii sau reprezentantul FIA in Senatul UPB;

- Secretarul sef (SS);

- Doi reprezentanti ai studentilor: unul care este cazat in camin si reprezentantul studentilor
FIA in senat;

- Secretariatul facultatii (SF).

9.3.3. Resurse financiare

Procedura nu necesita alocarea de resurse financiare suplimentare.

9.4 Derularea activitatii

9.4.1. Stabilirea Comisiei de atribuire a burselor

Comisia de atribuire a burselor din facultate este formatd din Decanul sau Prodecanul cu
probleme studenfesti — ca presedinte, Secretarul sef al facultatii i un student din Consiliul
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facultafii, care locuieste in cadmin, ca membri. Decanul facultdtii hotiriste daci din comisie mai
pot face parte si alti membri (cadre didactice, membri ai secretariatului, respectiv studenti).

9.4.2. Activitatile specifice ale procedurii

Prezenta procedurd completeazd regulamentele UPB in vigoare. Etapele procedurii sunt

urméitoarele:

1. Se afigeazd anunful privind depunerea dosarelor pentru burse sociale/performanti si termenul
limitd de depunere. Se precizeaza plafonul maxim al venitului net lunar pe membru de familie
pentru studentii care au dreptul sd primeasca bursa sociali.

2. Comisia de atribuire a burselor din FIA intocmeste lista cu studentii propusi pentru acordarea
burselor studentesti de performantd, de merit si sociale, pe baza urmitoarelor criterii:

- media anuala obt{inutd in anul anterior, pentru studentii din anii 1I-IV;
- media obfinutd la concursul de admitere, pentru studentii din anul I;
- venitul lunar pe membru de familie (pentru burse sociale).

3. Se afigeazad urmatoarele informatii:

- lista studentilor propusi pentru bursa de performanti;

- lista studentilor propusi pentru bursa de merit;

- lista studentilor admisi pentru bursa sociald;

- termenele de depunere si de rezolvare a contestatiilor;

- obligativitatea depunerii la secretariatul facultdtii a codului IBAN de citre studentii
nominaliza{i in listele de burse i atentionarea cu retragerea bursei pentru cei care nu depun acest
document intr-un interval de timp stabilit de decanat.

4. Secretariatul FIA primeste contestatiile. Comisia de atribuire a burselor rezolvi contestatiile
si valideaza forma finala a listelor cu studenti eligibili pentru acordarea burselor.

5. Se afigeazi listele finale de bursieri.

Activititile specifice procedurii se vor desfdsura la inceputul fiecirui semestru.

Note.

a) Procedura de acordare a burselor respectd regulamentul privind acordarea burselor si a altor
forme de sprijin material pentru studentii de la studiile universitare de licenta si masterat din UPB.
b) Pentru bursa de performantd candidatii vor depune la secretariatul facultitii, in primele doua
sdptdmdni ale fiecarui an universitar, un dosar, care va cuprinde: cerere, CV, listd de participari la
concursuri profesionale si sesiuni stiintifice studentesti, copii ale lucrarilor si articolelor publicate,
documente care sd ateste participarea la aceste evenimente (ex. diplome de participare) sau la
contracte de cercetare stiintifica ce se deruleazi in facultate.

10
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¢) Pentru bursele de merit studentii nu trebuie s depuni niciun fel de document. Studentii
beneficiari al acestei categorii de burse vor transmite la secretariatul facultafii datele cardului
bancar, pentru a li se putea vira bursa
d) Dosarele pentru bursd sociala trebuie s contina, dupa caz, urméatoarele acte:
1. Cererea catre Decanul facultafii (Anexa 1 - se intocmeste de cétre student);
2. Fisa de Ancheta sociald, dacéd este cazul (Anexa 2 — se elibereaza de primadria localitatii de
domiciliu stabil, se semneaza de primar si eventual de asistentul social)
3. Declaratie de venituri (Anexa 3 — se intocmeste de student);
4. Adeverinfe din care sd rezulte veniturile nete totale lunare ale fiecarui parinte si eventual al
studentului cu 3 luni Inainte de nceperea fiecarui semestru (pentru primul semestru, lunile iulie,
august si septembrie, respectiv pentru semestrul al doilea, lunile noiembrie, decembrie si ianuarie);
5. Adeverinte din care s rezulte veniturile lunare nete ale sotului sau sotiei (de la caz la caz) cu 3
luni inainte de inceperea fiecdrui semestru (pentru primul semestru, lunile iulie, august si
septembrie, respectiv pentru semestrul al doilea, lunile noiembrie, decembrie si ianuarie);
6. Taloane de pensie pentru ultimele 3 luni sau adeverinta de la Directia pentru probleme de munca
si ocrotiri sociale — Oficiul de asiguriri sociale si pensii de stat, dacd este cazul;
7. Declaratii notariale ale parintilor studentului, in cazul in care acestia nu realizeaza venituri;
8. Adeverinta de la administratia financiard sau priméria de la domiciliul studentului, pe numele
parintilor acestuia, din care sé reiasd dacd realizeazd sau nu alte venituri, daca au terenuri sau obtin
venituri din activitati independente;
9. Adeverinte de elev sau student la invatamantul de stat, cursuri cu frecventd pentru frati/ surori
sau copie a certificatului de nastere pentru fra{ii/surorile sau copiii studentului care nu au implinit
varsta de scolarizare;
10. Copie a certificatului/certificatelor de deces, In cazul in care unul sau ambii parinti sunt
decedati;
11. Copie a hotararii de divort, in cazul in care parintii sunt divortati;
12. Adeverin{d medicald pentru una dintre bolile cuprinse in regulament, de la Dispensarul UPB,
situat in caminul P7, daci este cazul.

e) Codul IBAN trebuie si fie introdus de cétre secretariat in baza de date. Toti studentii din anul I vor
aduce la secretariat, Extras de cont cu codul IBAN,;

f) Tabelul de repartizare a burselor (Anexa 4 — se elaboreaza de SF si se semneazéd de comisia de
acordare a burselor).

11
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g) Comisia de acordare a burselor din FIA poate hotari retragerea sau imputarea bursei primite, in
urmatoarele cazuri: depunerea de acte false, abateri grave de la disciplina universitar, alte situatii
deosebite, analizate de citre Consiliul Facultatii
9.4.3. Intrarea in vigoare a procedurii

Prezenta procedurd aprobatd in Biroul Executiv al FIA, intrd in vigoare la data aprobirii. De la
aceastd datd, ea inlocuieste orice prevedere sau proceduri anterioari.

10. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

Decanul (D) avizeazi Comisia de atribuire a burselor cu componenta de la punctul 9.4.1,
propusd de Biroul Executiv al Facultatii.

BEF elaboreazi PO de evaluare si repartizare a burselor.

Comisia de atribuire a burselor din FIA are atributiile: verifici documentele de acordare a
burselor sociale (declaratii de venituri, adeverinte de venituri etc.); identificd surse suplimentare
extrabugetare pentru fondurile de burse; analizeaza solicitirile de burse; propune Consiliului
Facultétii categoriile de burse si ponderea burselor pe ani §i programe de studii; propune lista
nominald a studentilor care vor beneficia de burse, pe fiecare categorie; intocmeste listele cu
studentii bursieri pentru toate categoriile de burse, dupd care analizeazi contestatiile, punand
rezolutiile corespunzitoare.

Studentii (S) respectd calendarul stabilit de decanat prin intermediul secretariatului facultitii si
se preocupd de intocmirea si depunerea la termen a dosarului pentru acordarea burselor de
performanta sau a burselor sociale (dupa caz), daci doresc acest lucru.

Secretariatul facultitii (SI) intocmeste listele cu studentii facultitii, merit sau performanti;
afigeazd la avizier lista cu documentele necesare depunerii dosarului pentru burse sociale sau de
performantd (dupi caz) si termenul de depunere a acestuia; primeste dosarele pentru bursele de
performanta si le transmite la rectorat; primeste dosarele pentru bursele sociale si intocmeste listele
centralizatoare privind dosarele depuse; afiseazi listele cu bursieri, primeste contestatiile si dupa
aceea afigeazd rezolutiile contestatiilor; primeste dosarele pentru burse speciale de ajutor social
din fonduri extrabugetare si le transmite la Rectorat; intocmeste si transmite citre Rectorat listele
finale de burse aprobate de Comisia de acordare a burselor; tine evidenta activititilor specifice
derulate in cadrul PO, informeazd studentii cu privire la calendarul activititilor, inregistreaza
adrese si aplicd stampile pe adrese elaborate in cadrul PO si se ocupi de arhivarea documentelor.

12
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crt

Compartimentul
(postul)/actiunea
(operatiunea)

Pror
ecto

I1
Decan

111
PPS

v
CAB

V VI
SF Student

0

Numirea Comisiei de
atribuire a burselor

Secretariatul facultitii
intocmeste lista cu studentii
in ordine descrescatoare a
mediilor pentru studentii
care pot beneficia de burse
de merit sau de performanta

Depunerea dosarelor pentru
burse de performania sau
burse de ajutor social (dupa
caz)

Transmiterea la Comisia de
acordare a burselor pe

facultate a listelor cu mediile

studentilor, respectiv cu
venitul pe membru de
familie

E.V

Intocmirea listelor
centralizatoare cu studentii
bursieri, pe categorii

Ap, V

E, Ap

Primirea si analizarea
contestatiilor

Afigarea rezolutiilor la
contestatii

Avizarea listelor finale de
burse

Transmiterea listelor finale
de burse citre Rectorat, cu
datele de identificare ale

E, Ap
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bursierilor si conturile

bancare

Aprobarea listelor finale de
burse de citre Rectoratul

UPB

1.

Evidenta activitatii si
transmitere de informatii;

arhivare

Ah.

Legenda: E=Elaborare, V=Verificare, Av.=Avizare, Ap.=Aplicare, A=Aprobare.

11. Anexe, inregistrari, arhiviri, diagrama de proces.

Referinta [8] confine documentele insotitoare ale procesului de acordare a burselor. Anexa 1
confine cererea studentului pentru acordarea unei burse sociale, Anexa 2 — Ancheta sociala, iar
Anexa 3 - declaratia de venituri, utild in justificarea cererii pentru bursi sociali.

Nr. Denumirea Elaborator Aprobd | Numirde | Difuzare | Arhivare Alte
Anexa | anexei exemplare Loc Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Conform Comisia | 1 Secreariat | 5 ani
Cerere de
P Regulament de. ‘ FIA
N . .. | UPB atribuire
bursa sociala
burse
2 Fisa de Conform Comisia | 1 Secreariat | 5 ani
Ancheta Regulament de FIA
sociala UPB atribuire
(formular Conform ordin burse
eliberat de ME
primaria 3392/27.02.2017
localitatii de
domiciliu)
3. Conform Comisia | 1 Secreariat | 5 ani
Declaratie de | Regulament de FIA
venituri UPB atribuire
burse
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Macheta / Secretar sef FIA | Comisia | 1 Avizier Secreariat | 5 ani
Tabel de FIA si FIA
repartizare atribuire Site-ul
burse la FIA burse facultatii
Anexa 1

Cerere pentru acordarea burselor de ajutor social

Secretariatul FIA, VIZA
Confirmidm datele (semnéatura secretar) Decan

Domnule Decan,

Subsemnatul(a), !, student(#) al(a) Facultatii
de Inginerie  Aerospatiald,  specializarea
in anul , grupa , media
, humar de credite , CNP , BI/ CI seria ,
nr. . nr. matricol , rog si binevoiti a-mi aproba acordarea, in semestrul anul
2

universitar 20 20, a bursei

Solicit aceastd bursd avand 1n vedere urméatoarele motive: 3

I.) In vederea obtinerii dreptului de bursi sociald, declar toate veniturile obtinute de citre familie,
conform art. 19 al Regulamentului de acordare a burselor pentru studenti la ciclurile de studii licenta si
masterat:

Documentul Valori medii'

Elemente de stabilire a dreptului de bursa sociald justificativ anexat (lei/ luna)

Venituri realizate (total: A=1+2+3+4+5+6)

Venituri nete totale

SREEE

Pensii

1 Valoarea (suma) medie lunard se calculeaza prin insumarea veniturilor nete obfinute pentru fiecare
lund si impartirea acestei sume la trei (3).
15
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Alocatia de stat pentru copii

Alte ajutoare primite de la stat

Venituri din spatii proprii inchiriate

Venituri din agricultura

IR RS

Numarul persoane - total, din care
aflate in intretinere:

Numarul elevilor

Numaérul studentilor

Numairul copiilor prescolari

ol ol B ool

Numirul altor membri ai familiei aflati in intretinere

C. | Venitul net mediu/ membru de familie (C= A/ B

Note:

' Se completeazd cu majuscule numele, initiala tatdlui §i prenumele. > Se mentioneaza categoria de bursi pentru care
se face solicitarea: de ajutor social, de ajutor social ocazional pentru imbriciminte/ de maternitate/ in caz de deces. ?
Se completeazd pentru incadrare ntr-o categorie de beneficiari ai burselor de ajutor social: orfan, plasament familial,
provenit din casele de copii, caz medical, venituri mici.

I1.) Pentru justificarea celor declarate, anexez urmitoarele documente?:

IIL.) Am luat la cunostintd faptul ci Universitatea Politehnica din Bucuresti vireazi bursele in conturile
personale de card.

o am cont de card, nr. , deschis la
banca

0 nu am cont de card i, in eventualitatea ca dosarul depus pentru bursa de ajutor social va fi aprobat, voi
deschide un cont de card si voi comunica la secretariatul facultitii, cu numir de inregistrare, numarul
acestuia. Bursa se va vira, in cuantum echivalent pentru perioada retroactiva, in luna urmatoare celei in care
am comunicat numérul contului si banca la care acesta a fost deschis.

IV.) Declar pe propria rispundere ci datele inscrise mai sus sunt reale, corecte si cunosc faptul ci
nedeclararea veniturilor sau declararea falsi a acestora atrage pierderea calititii de student, restituirea bursei
incasate si suportarea consecintelor legale.

Sunt de acord cu verificarea ulterioard a documentelor depuse la dosar.

* Solicitantul precizeaza obligatoriu toate documentele depuse in dosarul pentru atribuirea bursei de
ajutor social.
16
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V.) Am luat cunostintd ci necompletarea unor rubrici sau completarea eronatd va avea drept consecintd
respingerea dosarului si ca documentele atasate suplimentar, neprecizate in prezenta cerere, nu sunt luate

in consideratie.

Data Semnatura,
Anexa 2
Primaria
Nr. inreg /
ANCHETA SOCIALA
1. Date de identificare:
a) Copil
Numele Prenumele
CNP: ||| | | |__|__|__|_[Data nagterii ;
C.I. Seria Nr. elib. de la data de
Ocupatia/ clasa, scoala
Domiciliul legal/Locuieste fard forme legale
Religie Etnie
b) Parinti
Mama
Nume Prenume
CNP| | | | | | | | | ||| Locul nasterii

Domiciliu legal/ Locuieste fara forme legale:

Profesia Locul de munca
Religie Etnie
Venituri

Tata

17
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Nume Prenume

CNP ||| _ILocul nasterii
Domiciliu legal/ Locuieste fara forme legale:

Profesia Locul de munca
Religie Etnie

Venituri

Reprezentantul legal:

Nume Prenume

CNP ||| || Locul nagterii
Domiciliu legal/Locuieste fara forme legale:

Profesia Locul de munca
Religie Etnie

Venituri

¢) Frati/surori

Data Scoala, clasa/

Nume Prenume . .
nasterii ocupafia

Domiciliul

d) Alte persoane care locuiesc impreuni cu copilul si familia:

Nume Prenume CNP| | | | |

I

Adresa

Ocupatia Etnie Cetétenie

I1. Date privind istoria personali a copilului
a) Familia largita :

1. Nume 2. Nume
Prenume Prenume
Adresa Adresa

18
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Grad de rudenie Grad de rudenie

SE VOR ATASA:
- Genograma, Traseul institutional si Cartea viefii (Jurnalul copilului in cazul copilului cu

masurd de protectie);
- Ecomapa;

ITI. Situatia socio-economica a familiei (se vor descrie detaliat):

1. climatul familial, relatiile dintre membrii familiei

2. relatiile familiei cu comunitatea (din ecomap - detalii):

3. situatia economicd a familiei (venituri si / sau prestatii detaliat conform legislatiei de la
SPAS/AJPIS / altele-perioada de acordare) si ajutoare de la organizatii neguvernamentale:

4, climatul educational al familiei, care poate diferi de nivelul educational (nivel de studii,

profesie):

5. locuinta: conditii igienico-sanitare, utilitati, facilitafi speciale etc.:

19
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6. gradul de integrare si participare sociala

IV. Descrierea situatiei care a condus la dizabilitatea copilului:
Is prezentarea situatiei ( dizabilitate dobandita sau congenitala) detaliat:

2 identificarea resurselor familiei si a celor comunitare (acces la servicii medicale,
educationale, de recuperare etc):

3 identificarea nevoilor copilului i familiei:

V. Planul de servicii — ANEXAT prezentei (din punct de vedere social — elaborat de Primiria
de domiciliu / resedin{d) recomandaérile asistentului social

PRIMAR, Asistent social,

Nume, prenume, semnaturd + stampila. Nume, prenume, semnatura

Nota: peniru a avea o evidentd clard a datelor §i pentru usurarea muncii, este de preferat
completarea in format electronic
20
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DECLARATIE DE VENITURI

Pentru determinarea veniturilor in vederea obtinerii dreptului de bursa sociala, declar

toate veniturile obtinute in familie:

A. Venituri realizate

1. Salarii nete totale ... .
Pensii e

Alocafii de stat pentru copii =~ e

2
3
4. Alte ajutoare primite de lastat .
5 Venituri din spafii proprii inchiriate = sssammmasmies
6

Venituri din asociere la societéti cu capital ~ ..ooioiiiiiiiiin

privat (inclusiv dividente)

T Venituri din agriculturd L,

TOTAL VENITURLI = s,

21
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.............. lei/luna
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B. Numirul persoanelor aflate in intretinere din care:

< mumbmlelevilor @==000 cisiesmssssiiisisssses
« fiiainlsEiaeafilet 800l L sosuseswenmnowessians
- numadrul copiilor pregcolari L,

C. Venitul mediu pe membru de familie ..o lei/lund

Pentru justificarea celor declarate anexez adeverinte sau copii legalizate.
Declar pe propria rispundere ca datele inscrise mai sus sunt reale cunoscand ci nedeclararea

veniturilor sau declararea falsa a acesora atrage pierderea calititii de student, restituirea bursei
incasate $i suportarea consecintelor legale.

D5 9

Anexa 4
LISTA STUDENTILOR DIN FIA
CARE BENEFICIAZA DE BURSA de Performantdi / Merit gr.1 / Merit gr.2 / Socialid, ANUL

UNIVERSITAR ............ s 5
SEMESTRUL...... , FORMA DE INVATAMANT ZI — LICENTA / ZI - MASTER
AN INITIALA DATA
STUDIU NUME TATA PRENUME |SEX NASTERII| CNP  |BANCA IBAN

22
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Comisia de burse a Universitatii

Prorector:

Secretar Sef Universitate:
Director Economic:
Jurist:

Reprezentantul studentilor:

23

Comisia de atribuire burse
a Facultitii

Decan:
Prodecan:
Prodecan:
Secretar

Student:
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12. Cliprins

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
Pagina de garda 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupi caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Formular analizd proceduri 2
4. Formular difuzare procedura 3
5. Scopul procedurii operationale 3
6. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
7, Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activititii 5
procedurate
8. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 5
9. Descrierea procedurii operationale 7
10. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 12
11. Anexe 15
12. Cuprins 24
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